
Příloha č. 2 – popis a harmonogram úklidu 

 
 Popis prováděných prací- dle přílohy č. 1 prostory a výměra pro úklid s četností 
 

1. KANCELÁŘE s četností úklidu 5x týdně 
Denní práce : 

- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 
krytin 

- Stírání prachu volných ploch stolů 
- Urovnání nábytku 
- Stírání prachu z nábytku, parapetů, obrazů a svítidel do výše 1,7m 
- Vynášení košů 
- Mytí umyvadel a obkladů 

Práce prováděné 1x týdně: 
- Stírání prachu mezi okny, mytí prosklených dveří 
- Přeleštění svislých skleněných ploch 

Práce prováděné 1x měsíčně v době mezi 1. a 10. dnem daného kalendářního měsíce: 
- Stírání prachu z nábytku nad 1,7m 
- Stírání prachu z radiátorů 
- Mokré otírání dveří a zárubní 

 
2. KANCELÁŘE s četností úklidu 2x týdně 

Denní práce: 
- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) frekventovaných míst 

podlahových krytin 
- Urovnání nábytku 
- Vynášení košů 

Práce prováděné 2x týdně: 
- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 

krytin 
- Stírání prachu volných ploch stolů 
- Stírání prachu z nábytku, parapetů, obrazů a svítidel do výše 1,7m 
- Mytí umyvadel a obkladů 

Práce prováděné 1x týdně: 
- Stírání prachu mezi okny, mytí prosklených dveří 
- Přeleštění svislých skleněných ploch 

Práce prováděné 1x měsíčně v době mezi 1. a 10. dnem daného kalendářního měsíce: 
- Stírání prachu z nábytku nad 1,7m 
- Stírání prachu z radiátorů 
- Mokré otírání dveří a zárubní 

 
3. KANCELÁŘE  s četností úklidu 3x týdně (OOKŘ) 
Práce prováděné 3x týdně: 

- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 
krytin 

- Stírání prachu volných ploch stolů 
- Stírání prachu z nábytku, parapetů, obrazů a svítidel do výše 1,7m 
- Urovnání nábytku 
- Mytí umyvadel a obkladů 



- Vynášení košů 
- Stírání prachu mezi okny, mytí prosklených dveří 
- Přeleštění svislých skleněných ploch 

Práce prováděné 1x měsíčně v době mezi 1. a 10. dnem daného kalendářního měsíce: 
- Stírání prachu z nábytku nad 1,7m 
- Stírání prachu z radiátorů 
- Mokré otírání dveří a zárubní 

 

4. CHODBY, SCHODIŠTĚ 
Denní práce 

- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 
krytin 

- Stírání prachu z nábytku do 1,7m 
- Stírání prachu z madel zábradlí 
- Vynášení košů 

Práce prováděné 1x týdně: 
- Otírání svítidel do výše 1,7m 
- Přeleštění svislých skleněných ploch a nerezových ploch 

Práce prováděné 1x měsíčně v době mezi 1. a 10. dnem daného kalendářního měsíce: 
- Mokré otírání dveří a zárubní  
- Čištění hasičských přístrojů 
- Otírání svítidel a nábytku nad 1,7 m 

 
 

5. TOALETY 
Denní práce 

- Vytírání podlah 
- Čištění sanitárních zařízení a keramických obkladů 
- Přeleštění zrcadel 
- Vynášení košů 
- Kontrola a v případě potřeby doplnění hygienických potřeb  
- Otírání klik a kontaktních ploch dveří  

Práce prováděné 1x týdně: 
- Otírání parapetů 
- Desinfekční mytí sanitárních zařízení a keramických obkladů 
- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 

krytin 
 
 

6. ZASEDACÍ MÍSTNOSTI 
Práce prováděné dle rozpisu v příloze č. 1 v četnosti 1x nebo 2x týdně: 

- Vysávání nebo vytírání (dle typu podlahové krytiny) celé plochy podlahových 
krytin 

- Otírání parapetů 
- Desinfekční mytí 
- Otírání svítidel do výše 1,7m 
- Mytí umyvadel a obkladů 

Práce prováděné 1x měsíčně v době mezi 1. a 10. dnem daného kalendářního měsíce: 
- Stírání prachu z nábytku nad 1,7m 



- Stírání prachu z radiátorů 
- Mokré otírání dveří a zárubní 

 

Specifikace dle jednotlivých budov: 

1. Karlovo nám. 78 - Radnice a radnice ve dvoře (zadní trakt):  

Denně:  

- ráno úklid před radnicí, dle potřeby uvnitř radnice v trvání 2 hodin, kontrola a úklid malé 
zasedací místnosti v 1.NP 

-  ostatní prostory po pracovní době  

Pondělí:  Kontrola a případný úklid obřadní a zasedací síně. 

Úterý:  úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Středa: úklid dle rozpisu 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Pátek: úklid dle rozpisu 

1x týdně po předchozí domluvě se sekretariátem starosty suchý úklid balkonu u kanceláře 1. 
místostarosty. 

Pracoviště IT (5.NP) -  2x týdně po předchozí domluvě  kompletní úklid všech prostor  
v ranním čase – nutná přítomnost odpovědného pracovníka MěÚ. 

 

2. Karlovo nám. 44-45 - „bývalý okres“  - obecný živnostenský úřad, odbor správních 
činností a přestupků,  odbor sociálních věcí a zdravotnictví, podatelna, kancelář 
oddělení IT 
 

Pondělí: úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid podatelny a odbavovací haly včetně 
fotokabin (součástí je i čištění skleněných přepážek), kontrola a úklid WC a ostatních 
hygienických zařízení, ve všech prostorech vysypat koše 

 Úterý úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Středa: úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid podatelny a odbavovací haly včetně 
fotokabin (součástí je i čištění skleněných přepážek), kontrola a úklid WC a ostatních 
hygienických zařízení, ve všech prostorech vysypat koše 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Pátek:  



- úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid podatelny a odbavovací haly včetně fotokabin 
(součástí je i čištění skleněných přepážek), kontrola a úklid WC a ostatních hygienických 
zařízení, ve všech prostorech vysypat koše 

- úklid archivů OŽÚ za přítomnosti pracovníka OŽÚ 
- úklid zasedací místnosti a přilehlých prostor v suterénu  

 

3. Zámecká  160 - stavební úřad: 

Pondělí: úklid dle rozpisu 

Úterý: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Středa: úklid dle rozpisu 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Pátek: :  

- úklid dle rozpisu  
- úklid zasedací místnosti, archivů a chodeb vedoucích k archivům 

 

4. Sokolská 545 – „bývalý pivovar“ - odbor správy bytových a nebytových prostor, 
odbor životního prostředí a zemědělství, odbor školství, kultury a sportu a kancelář 
oddělení IT 

 

Pondělí: úklid dle rozpisu (zejména kompletní úklid prostor pro jednání s veřejností) 

Úterý: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Středa: úklid dle rozpisu (zejména kompletní úklid prostor pro jednání s veřejností) 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Pátek: úklid dle rozpisu 

 

5. Na Valech 72 - odbor dopravy: 

Pondělí: úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid odbavovací haly včetně čištění 
skleněných přepážek, kontrola a úklid WC a ostatních hygienických zařízení, ve všech 
prostorech vysypat koše 

Úterý: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 



Středa: úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid odbavovací haly včetně čištění skleněných 
přepážek, kontrola a úklid WC a ostatních hygienických zařízení, ve všech prostorech vysypat 
koše 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu - kompletní úklid všech prostor 

Pátek: úklid dle rozpisu, zejména kompletní úklid odbavovací haly včetně čištění skleněných 
přepážek, kontrola a úklid WC a ostatních hygienických zařízení, ve všech prostorech vysypat 
koše 

 

6. Kutnohorská 23 - budova MP: 
 

a. Odbor obrany a krizového řízení 

Pondělí,  středa a pátek : úklid dle rozpisu -  kompletní úklid všech prostor v pracovní době od 
cca 9.00 hodin 

 

 

b. Městská policie: 

Pondělí:  úklid dle rozpisu v pracovní době  - tedy kompletní úklid prostoru služeben, denních 
místností, šaten, WC a sprch, ve všech prostorech celé MP vynést koše, vytřít všechny chodby  

Úterý: úklid dle rozpisu v pracovní době  - kompletní úklid všech prostor MP  

Středa: úklid dle rozpisu v pracovní době  - tedy kompletní úklid prostoru služeben, denních 
místností, šaten, WC a sprch, ve všech prostorech celé MP vynést koše, vytřít všechny chodby 

Čtvrtek: úklid dle rozpisu v pracovní době  - kompletní úklid všech prostor MP  

Pátek:  úklid dle rozpisu v pracovní době  - tedy kompletní úklid prostoru služeben, denních 
místností, šaten, WC a sprch, ve všech prostorech celé MP vynést koše, vytřít všechny chodby  

Sobota : úklid dle rozpisu v pracovní době  - tedy kompletní úklid prostoru služeben, denních 
místností, šaten, WC a sprch (1. a 2. NP) 

 

 

 


