Pfiloha €. 13.1 — Jak podat petici, jak podat stiznost

Jak podat petici, jak podat stiznost

Tato doporuceni slouzi ob¢anim k tomu, aby jejich pfipadna petice a stiznosti mohly byt
vyfizeny radné a rychle, bez zbytecnych pritaha.

Vyfizovani petic se fidi zakonem ¢. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim. Vyfizovani stiznosti se fidi
zakonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, pripadné zvlastnimi pravnimi predpisy (napt. zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

Podani petice nebo stiznosti
Petice a stiZznosti jsou povinni pfijimat vSichni pracovnici méstského Uradu. Petice musi byt
vidy pisemna.

Stiznosti Ize podat i Ustné; o Ustni stiznosti, nelze-li ji vyfidit hned pfi jejim podani, sepise
zaméstnanec méstského uradu se stéZovatelem pisemny zaznam.

Stiznost je moiné zaslat v elektronické podobé podepsané zarucenym elektronickym
podpisem. Stiznost je mozné zaslat také faxem nebo v elektronické podobé bez zaruceného
elektronického podpisu (e-mailem), takové podani ale musi byt do péti dnli potvrzeno
pisemné, Uustné do zdznamu nebo v elektronické podobé podepsané zaruéenym
elektronickym podpisem. V ptipadé nepotvrzeni bude stiznost pokladana za anonymni.

Pisemné petice a stiznosti doporuc¢ujeme podavat prostiednictvim posty nebo osobné
prostfednictvim podatelny méstského ufadu v budové radnice. Pfi osobnim podani
podatelna na pozadani prevzeti pisemnosti potvrdi.

Nalezitosti stiznosti
Nalezitosti stiznosti jsou upraveny spravnim radem a Pravidly pro pfijimani a vyfizovani petic
a stiznosti, které vydala Rada mésta Kolina.
Stiznost musi byt
e (itelnd, srozumitelna a musi z ni byt patrné, které véci se tyka a co navrhuje.
Ve stiznosti je uvedeno
e jméno, pfijmeni,
e datum narozeni,
e misto trvalého pobytu stéZovatele popfripadé jinou adresu pro dorucéovani, je-li
stéZovatelem fyzickd osoba a
o telefonické spojeni.
Pravnicka osoba uvede v podani
e svlj nazev nebo obchodni firmu,
e identifikacni ¢islo nebo obdobny udaj,
e adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro dorucovani a
e telefonické spojeni.
Stiznost musi obsahovat
e oznaceni organu, jemuz je uréena a
e podpis osoby, ktera ji podava.
Postup pfi vyfizovani petic a stiznosti je upraven Pravidly pro pfijimani a vyfizovani petic
a stiznosti, které vydala Rada mésta Kolina.
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Nalezitosti petice

Nalezitosti petic stanovuje peticni zakon. Petice musi byt pisemna, pod petici je uvedeno
e jméno, pfijmeni a bydlisté toho, kdo ji podava
e podava-li petici peti¢ni vybor, uvedou se jména, prijmeni a bydlisté vSech clent
vyboru a jméno, ptijmeni a bydlisté toho, kdo je opravnén c¢leny vyboru v této véci
zastupovat.

Dale tento zakon upravuje shromazdovani podpist pod petici.
e K podpisu pod petici ob¢an uvede své jméno, prijmeni a bydlisté.

V ptipadé, Ze obcané podepisuji petici na podpisové archy a tyto archy neobsahuji text
petice,
e musi byt oznaceny tak, aby bylo zfejmé, jakd petice ma byt podpisy podporena;
e dale na nich musi byt uvedeno jméno, pfijmeni a bydlisté toho, kdo petici sestavil,
nebo jméno, pfijmeni a bydliSté toho, kdo je oprdvnén ¢leny peti¢niho vyboru v této
véci zastupovat.
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