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Zřizovací listina 
příspěvkové organizace města Kolína


Zastupitelstvo města Kolína na svém zasedání dne 15.03.2021 usnesením č. XXX/XX/ZM/2021 schválilo tuto novou zřizovací listinu a to pro příspěvkovou organizaci města Kolína:


Městská knihovna Kolín
příspěvková organizace


a to na základě ustanovení § 84 odst. 2 písm. d) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů a v souladu s § 27 odst. 2 a odst. 4 zák. č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů:



Článek I
Název a sídlo zřizovatele

Název zřizovatele		Město Kolín
Sídlo zřizovatele		Kolín I, Karlovo náměstí 78, 280 12
IČ				00235440
Okres: 			Kolín
(dále jen „zřizovatel“)



Článek II
Název a sídlo příspěvkové organizace

Název PO:			Městská knihovna Kolín
Právní forma:			příspěvková organizace
Sídlo PO:			Kolín I., Husova 69, 28002
IČ:				61883425
Okres:				Kolín
Den vzniku:			01.01.1996
(dále jen „PO“)




Článek III
Vymezení hlavního účelu a předmětu činnosti PO

1. PO je podle § 3 zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb, ve znění pozdějších předpisů (dále i „Knihovní zákon“) základní knihovnou v systému knihoven v ČR a je zřízena městem Kolín. Je evidována Ministerstvem kultury  ČR pod evidenčním číslem 0707/2002. 

2. PO je zřízena za účelem poskytování veřejných knihovnických, informačních a dalších služeb dle Knihovního zákona.

3. PO je veřejnou univerzální knihovnou, jejíž hlavními předměty činnosti jsou:

· poskytování služeb vymezených v § 2, § 4 a § 14 Knihovního zákona, ve znění pozdějších předpisů, dále
· organizuje, soustavně doplňuje, zpracovává, ochraňuje a uchovává knihovní fond,
· svůj fond zpřístupňuje uživatelům knihovny,
· zpřístupňuje svůj fond také prostřednictvím meziknihovní i mezinárodní výpůjční služby a zároveň prostřednictvím této služby zpřístupňuje uživatelům jiných knihoven vlastní fond,
· poskytuje reprografické služby, skenování a vazbu dokumentů,
· poskytuje informace z přístupných databází,
· poskytuje přístup k elektronickým zdrojům, 
· poskytuje ústní i písemné bibliografické, referenční a faktografické informace a rešerše,
· zajišťuje pásma lekcí informatické výchovy mládeže,
· pořádá kulturní, výchovné a vzdělávací činnosti, přednáškovou činnost i mimoškolní vzdělávání i živé provozování díla,
· provozuje prodejní činnost upomínkových a propagačních materiálů,
· zajišťuje pronájem nebytových prostor,
· zprostředkuje informace z informačních zdrojů státní správy a samosprávy,
· umožňuje přístup k vnějším informačních zdrojům prostřednictvím sítě Internet,
· vydává tematické publikace,
· vydává a veřejně šíří neperiodické publikace a propagační materiály,
· provozuje vystavování originálů a rozmnoženin děl,
· další činnosti spadající do předmětu činnosti zde neuvedené.




Článek IV
Statutární orgán PO a způsob, jakým vystupuje jménem PO

1. Statutárním orgánem PO je ředitel (dále jen „ředitel“), kterého jmenuje a odvolává zřizovatel. Ředitel je zaměstnancem PO.

1. Ředitel plní úkoly vedoucího PO a je oprávněn zastupovat PO navenek, jednat jejím jménem ve všech věcech týkajících se činnosti PO a to tak, že k otisku razítka PO připojí vlastnoruční podpis.

1. Ředitel řídí činnost PO, zabezpečuje v plné rozsahu veškeré záležitosti v oblasti provozní, ekonomické a personální.

1. Ředitel PO stanovuje vnitřní organizační strukturu PO, organizační řád a další vnitřní směrnice dle provozních potřeb, v souladu s obecně závaznými předpisy platnými zákony ČR a vyhláškami. 

1. Při řízení PO je ředitel odpovědný za to, že při její činnosti budou dodržovány veškeré zákony, právní předpisy vydané na základě zmocnění uvedených v těchto zákonech, vyhlášky, nařízení, pokyny zřizovatele.

1. Ředitel PO plní všechny práva a povinnosti zaměstnavatele vyplývající ze zákoníku práce.

1. Ředitel PO jmenuje a odvolává svého zástupce, kterým je zastupován v době jeho nepřítomnosti.


Článek V
Vymezení majetku

1. K plnění hlavnímu účelu a předmětu činnosti PO se k jejímu vlastnímu hospodářskému využití nepředává žádný nemovitý majetek do správy. 

2. Majetek zřizovatele, který bude PO využívat ke své činnosti, je vyspecifikován ve smlouvě o výpůjčce uzavřené po schválení této zřizovací listiny mezi zřizovatelem coby půjčitelem a PO coby vypůjčitelem.

3. PO je dále oprávněna užívat majetek na základě nájemních smluv nebo dalších smluv o výpůjčce.

4. Do svého vlastnictví může PO nabýt pouze majetek potřebný k výkonu činnosti, pro kterou byla zřízena. Tento majetek PO nabývá: 

a) darem s předchozím souhlasem zřizovatele. 
b) dědictvím, přičemž bez předchozího písemného souhlasu zřizovatele je PO povinna dědictví odmítnout,
c) jiným způsobem na základě rozhodnutí zřizovatele; veškerá oběžná aktiva pořízená v běžném roce a to mj. aktiva pořízená:

(i) na základě tvorby a použití fondů organizace dle § 30, § 32 a § 33 zákona o rozpočtových pravidlech a na základě schválení přídělů fondů zřizovatelem při vypořádání výsledku hospodaření roku minulého;
(ii) na základě dalších usnesení zřizovatele k finančnímu (i fondovému) hospodaření PO.

5. PO je povinna vést účetní a majetkovou evidenci majetku ve svém vlastnictví.



Článek VI
Vymezení práv a povinností PO

PO má při užívání majetku ve vlastnictví zřizovatele tato práva a povinnosti:

1. O majetek ve výpůjčce či nájmu, včetně movitého majetku, o majetek ve svém vlastnictví (dále i „majetek“) je PO povinna pečovat v souladu s platnými předpisy pro hospodaření příspěvkových organizací a v souladu s touto zřizovací listinou. PO je povinna využívat tento majetek hospodárně, efektivně a ekonomicky k účelu, ke kterému byla zřízena nebo k němuž jí byl předán. PO je povinna v souladu s platnými právními předpisy majetek chránit před zničením, poškozením, odcizením, zneužitím a před neoprávněnými zásahy, není oprávněna majetek zcizovat. V případě havárie je PO povinna učinit okamžitá opatření vedoucí k tomu, aby byly minimalizovány škody na majetku a bylo minimalizováno obecné ohrožení a okamžitě informovat zřizovatele.

1. Majetek PO nesmí bez souhlasu zřizovatele:

a) prodat, 
b) vypůjčit a pronajímat, vyjma krátkodobých výpůjček a pronájmů do 30 dnů, které nebrání a neomezují hlavní činnost PO, a to pouze pro kulturní a přednáškovou činnost, a vzdělávací činnost,
c) zastavit, vložit, darovat, vyřadit nebo k němu svěřit majetková práva jiné osobě či jinak tento majetek právně zatížit.

1. PO může smluvně pronajmout výlohy nebo jiné plochy v jí užívané nemovité věci za účelem poskytnutí reklamy za úhradu.

1. Jednotlivé movité věci jsou uvedeny v inventarizačních soupisech, uložených v PO a na příslušném odboru zřizovatele.

1. PO je povinna její majetek zajistit, sepsat, ocenit, vést o něm operativní a účetní evidenci. PO je povinna odepisovat její majetek v souladu s ustanovením zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.

1. Majetek vč. majetku vedeného pouze v operativní evidenci podléhá inventarizaci, jakožto i další majetek nabytý po inventurních soupisech. Zápis z inventarizace movitého majetku zůstane uložen v PO.

1. Stavební úpravy a oprav, jejichž cena přesahuje částku ve výši 40 tis. Kč vč. DPH a nedosahuje částky vyšší než 250 tis. vč. DPH, podléhají souhlasu vedoucího příslušného odboru zřizovatele.

1. Stavební úpravy, opravy a rekonstrukce staveb v hodnotě nad 250 tis. Kč provádí vždy zřizovatel.

1. Technické zhodnocení nemovitého majetku užívaného PO na základě smlouvy provádí výhradně zřizovatel.

1. Pořízení movitého majetku nad 40 tis. Kč podléhá písemnému souhlasu zřizovatele, Odboru školství, kultury a sportu. PO je povinna obeslat nejméně 3 dodavatele a konečný výběr dodavatele uskutečnit se souhlasem zástupce zřizovatele.

1. Pořízení dopravního prostředku v jakékoliv hodnotě podléhá písemnému souhlasu příslušného odboru zřizovatele.

1. PO udržuje majetek v provozuschopném stavu a za tímto účelem provádí jeho údržbu a opravy. Havarijní stavy je povinna hlásit zřizovateli a jejich opravy je povinna provést pokud možno okamžitě, pokud je to v její kompetenci. Opravu havarijních stavů zajišťuje ve spolupráci se zřizovatelem. PO je povinna zajistit provedení revizí a vedení evidence zjištěných závad z revizních zpráv, kontrol a prověrek vyhrazených technických zařízení včetně protipožárních prohlídek, hygienických kontrol, kontrol ochrany životního prostřední a prověrek ochrany zdraví a bezpečnosti práce s odpovědností za včasné odstraňování zjištěných závad a za dodržování zásad pro archivaci příslušných dokladů a dokumentace ve smyslu právních předpisů.

1. V rámci péče o majetek v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů, je PO povinna provádět pravidelnou inventarizaci majetku a to 1x ročně (vždy ke konci účetního období, tj. 31. 12. běžného roku) a vyhotovovat inventurní soupisy a inventurní zápisy (1x si ponechá PO a 1x předá zřizovateli, Odboru školství, kultury a sportu).

1. PO je povinna pojistit movitý majetek, a to s pojistným krytím, které dosahuje nejméně hodnoty movitého majetku, nemovitý majetek je pojištěn zřizovatelem.

1. PO není oprávněná bez souhlasu zřizovatele uzavírat smlouvy o zápůjčce, úvěrové smlouvy, smlouvy o zastavení věci, přejímat na sebe závazek ručitele, přistoupit k dluhu či převzít dluh, uzavírat smlouvy o finančním leasingu, pořizovat věci nákupem na splátky, nebo smlouvou o nájmu s právem koupě, poskytovat dary jiným subjektům. 

1. Movitý majetek může PO vyřazovat, likvidovat, darovat nebo prodat bez souhlasu věcně příslušného odboru zřizovatele pouze v případě, že se jedná o majetek starší 10ti let v pořizovací ceně nižší než 10.000 Kč, na základě zprávy nebo protokolu. Výnos z prodeje majetku je příjmem PO

1. Další pravidla hospodaření s majetkem jsou uvedena ve Směrnici zřizovatele č. 21/2016 o rozdělení kompetencí ve vztahu k příspěvkovým organizacím zřízeným městem Kolín, případně dle směrnice tuto směrnici nahrazující. PO se zavazuje povinnosti pro ni z uvedené směrnice vyplývající dodržovat.

1. PO vede evidenci knihovního fondu podle § 16 odst. 1 a 2 Knihovního zákona a vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb., k provedení Knihovního zákona.

1. PO může se souhlasem svého zřizovatele zřizovat pobočky.



Článek VII
Hospodaření PO

1. PO je samostatnou účetní jednotkou a řídí se platnými zákony. Finanční hospodaření PO se řídí zejména zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, Českými účetními standardy, zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů, jakož i směrnicemi, pravidly, zásadami a dalšími pokyny zřizovatele.

1. PO hospodaří s peněžními prostředky získanými vlastní činností a s peněžními prostředky přijatými z rozpočtu svého zřizovatele. Dále hospodaří s prostředky svých fondů (rezervní fond, fond investic, fond odměn), s peněžními dary od fyzických a právnických osob, včetně peněžních prostředků poskytnutých ze zahraničí, dále s dotačními prostředky krajského úřadu a dotací z jiných zdrojů. 

1. PO sestavuje na každé kalendářní období rozpočet dle zásad uvedených v příslušném ustanovení zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.

1. Finanční vztahy mezi zřizovatelem a PO stanovují mj.:

· zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů,
· zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení),
· zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 
vždy včetně příslušných prováděcích předpisů.

1. Vztah k finančním prostředkům z rozpočtu zřizovatele pro hospodaření PO, hmotná zainteresovanost PO, závazné ukazatele, případná odvodová povinnost a ostatní ukazatele budou PO stanovovány příslušným odborem zřizovatele, to Odborem školství, kultury a sportu vždy na každý kalendářní rok.

1. Při sestavování rozpočtu a jeho plnění postupuje PO dle Směrnice zřizovatele č. 21/2016 o rozdělení kompetencí ve vztahu k příspěvkovým organizacím zřízeným městem Kolín, případně dle směrnice tuto směrnici nahrazující.



Článek VIII
Vymáhání pohledávek

1. PO je povinna monitorovat, zda její dlužníci řádně a včas plní své závazky a zabezpečit, aby nedošlo k promlčení nebo zániku práv z těchto závazků vyplývajících.

2. Pokud není pohledávka ze strany dlužníka uhrazena v souladu s podmínkami uvedenými ve smlouvě či jinak vzniklého vztahu, je povinností PO zaslat dlužníkovi upomínku nebo výzvu k úhradě pohledávky. V případě neuhrazení dluhu ani po uplynutí náhradního termínu stanoveného v zaslané upomínce nebo výzvě k plnění se zřizovatel zavazuje pohledávku vymáhat. Je-li sjednána s dlužníkem úhrada dluhu formou splátek, je nutno vždy v dohodě o splátkách uvádět způsob úhrady splátek, jejich výši a musí být s dlužníkem sjednána ztráta výhody splátek pro případ prodlení s kteroukoliv splátkou a úroky z prodlení ve výši stanovené příslušným právním předpisem.



Článek IX
Doplňková činnost

PO nemá žádnou doplňkovou činnost.



Článek X
Ostatní práva a povinnosti PO

PO je povinna dodržovat veškeré zákony ČR, vyhlášky a směrnice zřizovatele pro příspěvkové organizace určené. PO musí kdykoliv na vyžádání umožnit zřizovateli pro potřeby kontroly volný přístup k majetku, účetnictví a majetkové evidenci, vnitřním předpisům a směrnicím, výpisům z bankovních účtů, účetním dokladům apod.




Článek XI
Vymezení doby, na kterou se PO zřizuje

PO se zřizuje na dobu neurčitou.



Článek XII
Závěrečné ustanovení 


1. Tato zřizovací listina v plném rozsahu zrušuje a nahrazuje zřizovací listinu PO včetně všech dodatků ke zřizovací listině, ze dne 14. 11. 2011. 

1. Změny této zřizovací listiny je oprávněn učinit zřizovatel svým rozhodnutím.

1. Rozhodne-li zřizovatel o zrušení PO, přechází uplynutím dne uvedeného v jeho rozhodnutí o zrušení její majetek, práva a závazky na zřizovatele.

1. Další práva a povinnosti PO, pokud nejsou stanoveny v této zřizovací listině, se řídí příslušnými zákony a obecně závaznými právními předpisy.

1. Tato zřizovací listina nabývá účinnosti dne 01. 04. 2021.

1. Tato zřizovací listina byla vyhotovena ve čtyřech vyhotoveních, když dvě vyhotovení obdrží PO.




V Kolíně dne 15. 03.2021







……………………….
Mgr. Michael Kašpar
starosta města Kolína
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