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Společné úkoly

Organizační útvary v rozsahu své působnosti:

•
plní úkoly uložené Zastupitelstvem města a Radou města

•
připravují podklady pro jednání Zastupitelstva města a Rady města

•
pomáhají výborům a komisím v jejich činnosti

•
zpracovávají podklady pro návrh rozpočtu města a jeho změn

•
zajišťují vymáhání plnění povinností (pohledávek) nepeněžitého charakteru, které uložily

•
připravují návrhy právních předpisů města a vnitřních předpisů MěÚ
•
přijímají a vyřizují podněty od občanů v rámci portálu ZmapujTo 
•
poskytují informace veřejnosti, vyjma poskytování informací dle zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím v platném znění, podklady pro vyřízení těchto žádostí předávají na Kancelář úřadu (organizační pracovnici)

•
zabezpečují aktuálnost internetových stránek

•
dle platného spisového a skartačního řádu evidují, vyřizují, ukládají a skartují písemnosti, pokud v útvaru vznikly nebo útvaru byly doručeny

•
zpracovávají stanovené výkazy, hlášení, rozbory, zprávy nebo pro ně poskytují podklady

•
spolupracují při provádění kontrol, případně provádí vlastní kontroly ve svěřeném okruhu působnosti

•
přezkoumávají a vyřizují stížnosti a podněty veřejnosti

•
vybírají správní poplatky
•
součinnost dotčených odborů při udržitelnosti projektů 

•
vedou přestupková řízení v oblasti působnosti organizačního útvaru (blíže řád projednávání přestupků)
•
vedoucí odborů informují energetika města Kolína o dotačních řízeních s dopadem na spotřebu energií

Sekretariát vedení města (SS, č. 01)
Zabezpečuje po organizačně-technické stránce činnost starosty, místostarostky a místostarosty. Zabezpečuje styk s veřejností, zajišťuje legislativně právní úkony města. 

•
zajišťuje včasnou přípravu podkladů pro práci starosty, místostarostky a místostarosty, vede příslušnou dokumentaci,
•
vede denní rozvrh práce starosty, místostarostky a místostarosty a zajišťuje přijetí návštěv,
•
organizačně a administrativně zajišťuje spolupráci s právními zástupci města,
•
organizačně a administrativně zajišťuje činnost komise pro přidělování zakázek malého rozsahu,

•
vede evidenci pověření dle směrnice o pravomocech a postupech při finančních výdajích z rozpočtu města
•
provádí monitoring tisku,

•
organizuje akce pořádané starostou, místostarostkou a místostarostou, pracovní a společenské akce města,
•
koordinuje a organizuje porady iniciované vedením města, vyhotovuje zápisy, předává je účastníkům porad,
•
podílí se na zajištění zasedání ZM a schůzí RM, v případě potřeby zastupuje referenta/ku RM, ZM, 
•
koordinuje a zabezpečuje rozvoj mezinárodních vztahů starosty, místostarostky, místostarosty, ostatních členů ZM, RM a zaměstnanců MěÚ,
•
vede přehled o hospodaření s prostředky přidělenými vedení města na pohoštění a dary,
•
vede evidenci oznámení o konání veřejných shromáždění,
•
zajišťuje likvidaci faktur za právnické a poradenské služby,

•
plní úkoly vyplývající z organizačního řádu, spisového a skartačního řádu,

•
připravuje a pořádá tiskové konference, zajišťuje spolupráci s místními sdělovacími prostředky i neregionální sdělovacími prostředky,

•
zabezpečuje styk s veřejností.

Oddělení marketingu a cestovního ruchu (OMCR, č. 16)


Oddělení marketingu a cestovního ruchu je funkčně nezávislý útvar, který komplexně zajišťuje agendu marketingu města jako systému tvorby nabídky města a její propagace cílovým skupinám.
Sestavuje návrh rozpočtu v oblasti marketingu a cestovního ruchu, spravuje přidělené prostředky.
Oddělení marketingu a cestovního ruchu je přímo podřízeno místostarostce města.

V oblasti marketingu:

•
vytváří pozitivní image města Kolína,

•
zajišťuje propagaci města Kolína a MěÚ s cílem zvýšit jeho celkovou atraktivnost,

•
koordinuje aktivity města v oblasti marketingu, spolupracuje s ostatními odbory a příspěvkovými organizacemi v naplňování strategie města,

•
zabezpečuje styk s veřejností,

•
provádí průzkum přání, potřeb a očekávání občanů, podnikatelů, zaměstnanců a dalších cílových skupin k činnostem zajišťovaných městem ke zlepšování kvality poskytovaných produktů, 

•
připravuje a pořádá tiskové konference, zajišťuje spolupráci s místními sdělovacími prostředky i neregionálními sdělovacími prostředky,

•
zpracovává plán marketingových opatření,

• v rámci public relations jako systému celkové komunikace mezi městem Kolín, občany a jinými subjekty včetně propagace města zajišťuje vydávání Zpravodaje města Kolína, inzerci v médiích, 

•
zajišťuje informační servis prostřednictvím webových stránek města, youtube kanálu města, a dalších komunikačních kanálů,

•
koordinuje aktualizaci obsahu webových stránek města, zajišťuje aktualizaci stránek veřejné správy s odkazy na město Kolín,

•
zajišťuje vedení a zpracování kroniky a fotokroniky města Kolína, 

•
zajišťuje výrobu a distribuci propagačních tiskovin města,

•
organizačně a administrativně zajišťuje konání „Dne záchranářů“, 

• zajišťuje agendu jednotného vizuálního stylu a povolování používání znaku, vlajky a loga   

  města, 

•
zajišťuje hlášení městského rozhlasu.

V oblasti cestovního ruchu:

• vytváří image města Kolína jako destinaci cestovního ruchu, zajišťuje prezentace na veletrzích, tiskových konferencích, v médiích,

• koordinuje aktivity s Krajským úřadem Středočeského kraje (Středočeskou centrálou cestovního ruchu) a dalšími subjekty cestovního ruchu (např. MAS, DSO, podnikatelé v oblasti CR, regionální DMO, agentura CzechTourism, asociace hotelů a restaurací, ubytovací zařízení, muzea apod.),
• zastupuje město Kolín v Turistické oblasti Kutnohorsko a Kolínko, z.s. (organizace destinačního managementu), jehož je město členem,

• spolupracuje při tvorbě strategických dokumentů v oblasti CR, vytváří produkty CR, podporuje prezentaci regionálních produktů,

• vydává propagační materiály v oblasti cestovního ruchu (tištěné i elektronické), zajišťuje turistickou část webu města Kolína, doplňuje a aktualizuje data, zajišťuje překlady,

• spolupracuje při vydávání materiálů s Městským informačním centrem, Regionálním muzeem v Kolíně, veřejným i soukromým sektorem cestovního ruchu,

• připravuje a realizuje projekty v oblasti CR,

• vytváří podklady pro prezentaci města Kolína v oblasti cestovního ruchu v různých typech časopisů a novin, internetu v tuzemsku i zahraničí,

• vyhledává nové možnosti pro propagaci města v oblasti cestovního ruchu,

• zajišťuje press tripy a fam tripy pro zahraniční i tuzemské novináře a touroperátory,

• v oblasti statistiky zajišťuje systematický a kontinuální sběr a vyhodnocení dat v oblasti ČR (počet přenocování, počet návštěvníků kulturních akcí s dest. potenciálem, turistických cílů), vyhodnocení dat a jejich distribuce v rámci struktury řízení nabídky ČR v ČR,

•
organizačně a administrativně zajišťuje činnost Komise pro místopis, cestovní ruch a propagaci města,

•
zajišťuje provoz rozhledny Vodárny Kolín,
•
zajišťuje provoz Městského informačního centra (kancelář ul. Na Hradbách 157), které nabízí návštěvníkům tyto hlavní služby:

· bezplatný kompletní informační servis: informace o památkových objektech (otevírací dobu a výši vstupného), stravovacích a ubytovacích zařízeních, kulturních akcích, autobusových a vlakových spojích; tipy na výlety a procházky atd., a to v kanceláři ústně, telefonicky, písemně, e-mailem, prostřednictvím sociálních sítí v českém a anglickém jazyce,

· prodej kolínských suvenýrů, map, pohlednic, publikací, regionálních produktů, turistických vizitek a známek,

· veřejný počítač s internetem, WIFI

· prodej vstupenek ve vybraných prodejních sítích, prodej vstupenek na další kulturní a sportovní akce ve městě a okolí, prodej místenek,

· průvodcovské služby v synagoze a na vyhlídkové věži Práchovna,

· průvodcovské služby po Kolíně (po předchozí domluvě v kanceláři),

· zpřístupnění židovských hřbitovů a kolínského lapidária.

Kancelář úřadu (KÚ, č. 01)

Zabezpečuje po organizačně-technické stránce činnost zastupitelstva města (dále ZM), rady města (dále RM) a tajemnice. Vede komplexní personální agendu včetně školení a vzdělávání a řeší pracovněprávní záležitosti. Spolupracuje s Úřadem práce v oblasti zprostředkování zaměstnání. Zabezpečuje styk s veřejností, zajišťuje legislativně právní úkony města. Je odborem pro tvorbu, zavádění a správu informačních systémů. Připravuje, zpracovává, zadává, realizuje a kontroluje veřejné zakázky malého rozsahu.
v oblasti zajištění práce vedení města:

•
koordinuje a organizuje zasedání ZM a schůze RM, vyhotovuje zápisy, eviduje je a archivuje,
•
vede veškerou agendu týkající se členů ZM,
•
eviduje právní předpisy obce a provádí dohled nad jejich tvorbou v rozsahu, který je stanoven interním předpisem městského úřadu (pravidla k vydávání a evidenci obecně závazných vyhlášek a nařízení města Kolína),
•
zabezpečuje po věcné stránce fungování informačního systému v rámci MěÚ,
•
zajišťuje včasnou přípravu podkladů pro práci tajemnice, vede příslušnou dokumentaci,
•
vede denní rozvrh práce tajemnice, organizuje a zajišťuje přijetí návštěv,
v oblasti vnitřního chodu úřadu:

•
koordinuje kontrolní systém úřadu,
•
koordinuje a spolupracuje při zpracování vnitřních předpisů MěÚ, zajišťuje jejich vydávání, vede jejich databázi a archiv,
•
koordinuje a organizuje porady iniciované vedením MěÚ, vyhotovuje zápisy, předává je účastníkům porad,
v oblasti styku s veřejností:

•
umožňuje občanům města nahlédnout do zápisů ze zasedání ZM a schůzí RM,
•
zajišťuje zveřejňování zápisů ze zasedání ZM, schůzí RM a dalších informací o činnosti MěÚ na úřední desce a internetových stránkách města,
•
zpřístupňuje veřejnosti informace uvedené ve Sbírce zákonů,
•
zabezpečuje vyřízení petic, stížností a podnětů od občanů, vede jejich evidenci,
•
zabezpečuje vyřízení žádosti dle zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím v platném znění, a to  na základě podkladů od jednotlivých organizačních útvarů a zabezpečuje zveřejnění poskytnutých informací na internetových stránkách.
Personální a mzdové oddělení

•
zpracovává a vede komplexní personální a platovou agendu pracovníků MěÚ, organizačních složek, městské policie a funkcionářů města,
•
zabezpečuje agendu spojenou se zdravotním pojištěním, sociálním zabezpečením, penzijním připojištěním, starobním důchodem a ročním zúčtováním daní z příjmů pracovníků MěÚ,
•
vede evidenci platových zařazení ředitelů příspěvkových organizací a ve spolupráci s vedoucím odboru školství, kultury a sportu a vedoucí odboru sociálních věcí a zdravotnictví stanovuje platové zařazení ředitelů příspěvkových organizací zřizovaných městem,
•
zajišťuje předkládání statistiky ISP za město Kolín a jím zřizované příspěvkové organizace,
•
vede evidenci uchazečů o zaměstnání, organizuje a metodicky usměrňuje výběrová řízení na úředníky a příjímání nových zaměstnanců,
•
zabezpečuje uzavírání dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr,
•
zpracovává návrh rozpočtu prostředků na platy a ostatních plateb za provedenou práci a prostředků sociálního fondu, zabezpečuje jejich čerpání,
•
spolupracuje s Úřadem práce v oblasti zprostředkování zaměstnání (uzavírání dohod na zřízení společensky účelných pracovních míst, vytváření veřejně prospěšných prací pro uchazeče o zaměstnání),
•
koordinuje školení a vzdělávání zaměstnanců MěÚ, volených orgánů a členů ZM a RM (včetně školení bezpečnosti a ochrany zdraví a požární ochrany), vede evidenci školení a kurzů jednotlivých zaměstnanců úřadu, zpracovává koncepci vzdělávání,
•
provádí vyúčtování cestovních náhrad při pracovních cestách všech pracovníků MěÚ,
•
vede přehled o organizační struktuře MěÚ a personálním stavu.
Oddělení informatiky

•
navrhuje a zajišťuje rozvoj informatiky a informačních systémů MěÚ, využívání moderních informačních technologií prostřednictvím výpočetní techniky,
•
koordinuje v MěÚ a v území ORP realizaci elektronizace veřejné správy (eGovernment),
•
vypracovává dlouhodobé plány na obnovu výpočetní techniky,
•
spravuje databáze MěÚ, zajišťuje ochranu a zálohování dat,
•
navrhuje a zajišťuje zavádění prostředků výpočetní techniky, její nákup a evidenci, zabezpečuje její spolehlivý provoz, vykonává, případně dohlíží na správu a údržbu výpočetní sítě,
•
zabezpečuje  fungování informačního systému v rámci MěÚ a provoz internetových stránek města po technické stránce,
•
organizuje odborné vzdělávání a školení zaměstnanců MěÚ v oblasti výpočetní techniky,
•
spolupracuje při technickém zajištění voleb.
Oddělení hospodářské správy

Oddělení zabezpečuje veškeré potřeby a služby nutné pro chod městského úřadu.

•
zabezpečuje provozní potřeby MěÚ,
•
zajišťuje nákup, správu a evidenci movitého majetku MěÚ,
•
zajišťuje běžnou údržbu a opravy movitého majetku MěÚ,
•
spravuje dlouhodobý hmotný majetek, který MěÚ používá pro svoji činnost,

•
zajišťuje potřebné revize a drobné opravy a údržbu budov MěÚ; informace o potřebě větších oprav a rekonstrukcí předává OIÚP,  
•
poskytuje součinnost Finančnímu odboru s cílem zabezpečení ochrany a pojištění majetku na úseku své působnosti,

•
zajišťuje a zavádí prostředky komunikační techniky, jejich nákup a evidenci, spolehlivý provoz, správu a údržbu,
•
zabezpečuje po technické stránce volby, akce konané za účasti města, akce pořádané starostou a místostarosty, schůze rady města a zasedání zastupitelstva města apod.,
•
plní úkoly na úseku dopravy:

-
zabezpečuje vozový park pro potřeby MěÚ, odpovídá za jeho technický stav, provádí dispečerskou službu,
-
zajišťuje proškolování řidičů z povolání i řidičů referentských vozidel a vede o tom průkazné evidence,
•
zajišťuje povinné ručení a další vhodné pojištění vozového parku MěÚ Kolín

•
pronajímá zasedací místnost a obřadní síň,
•
zajišťuje rezervaci obřadní síně a všech zasedacích místností v Portálu úředníka,
•
zajišťuje provoz podatelny a spisové a archivní služby,
•
vede evidenci materiálů na úřední desce a zajišťuje jejich zveřejnění,
•
zajišťuje informační služby podatelny a služby CzechPOINT,
•
zajišťuje ověřování listin (vidimace) a podpisů (legalizace) včetně pokladní služby,
•
zajišťuje obsluhu telefonní ústředny, placené služby pro občany jako kopírování, laminování apod.,
•
vede agendu ztrát a nálezů,
•
zajišťuje prodej propagačních publikací města,

•
zajišťuje činnost městského energetika a poskytuje mu dostatečné prostředky a zdroje k provádění činností v oblasti energetického managementu na veškerém majetku ve vlastnictví města,

•
zajišťuje funkci metodika spisové služby,

•
zajišťuje technický provoz, údržbu a správu Vodárny Kolín,
•
zajišťuje technický provoz, údržbu a správu areálu sv. Bartoloměje.
Finanční odbor (FO, č. 05)
Odbor spravuje městský rozpočet a finanční fondy, zajišťuje financování města, jeho organizací a organizačních složek, vede komplexní účetní evidenci, vede evidenci městského majetku, vykonává pokladní službu, daňovou agendu. Finanční odbor je správcem místních poplatků.

Odbor organizačně a administrativně zajišťuje činnost finančního výboru a komise likvidační.
Na úseku rozpočtu:

•
řídí, koordinuje a zabezpečuje sestavení návrhu rozpočtu města (popř. rozpočtového provizoria) a návrhu změn na základě požadavků jednotlivých odborů,
•
po schválení rozpočtu či jeho změn zastupitelstvem města zajišťuje rozpis souhrnného rozpočtu do kapitol, paragrafů a položek dle platné rozpočtové skladby,
•
průběžně kontroluje plnění rozpočtu města,
•
sestavuje závěrečný účet hospodaření města,
•
zajišťuje výkon řídící kontroly v působnosti správce rozpočtu,
•
zabezpečuje tvorbu fondů a spravuje je,
•
zajišťuje agendu přechodných výpomocí, úvěrů a půjček, včetně jejich splácení,
•
metodicky řídí tvorbu rozpočtu právnických osob zřízených městem a stanovuje pro ně závazné ukazatele.
Oddělení správy a vymáhání daňových pohledávek
Na úseku evidence smluv:

•
vede evidenci veškerých uzavřených i neuzavřených smluv města, vede archivaci uzavřených smluv města.
•
zajišťuje zveřejnění smluv na portálu MV ČR.
Na úseku vymáhání daňových pohledávek:
•
vede evidenci pohledávek vymáhaných dle daňového řádu,
•
zajišťuje sestavování splátkových kalendářů u pohledávek, vymáhání dle daňového řádu,
•
provádí vymáhání pohledávek vymáhaných dle daňového řádu,

•
připravuje podklady pro soudní vymáhání pohledávek, vymáhaných dle daňového řádu,
•
vyhotovuje potvrzení o bezdlužnosti občanů vůči městu Kolín.

Na úseku správy místních poplatků:

•
vykonává správu místního poplatku ze psů, z pobytu, z provozu systému shromažďování, sběru, přepravy, třídění, využívání a odstraňování komunálních odpadů a ze vstupného, 
 •
vyměřuje místní poplatky dle obecně závazné vyhlášky o místních poplatcích,

•
účtuje a vede evidenci o místních poplatcích,
•
provádí místní šetření a kontroly u poplatníků místních poplatků, 
•
projednává odvolání proti rozhodnutí o místním poplatku,
•
vymáhá nedoplatky.

Oddělení účetnictví

•
zpracovává účetnictví města,
•
zpracovává a předkládá účetní výkazy v požadovaných termínech krajskému úřadu a pro účely celostátního nebo statistického zpracování,
•
zajišťuje výkon řídící kontroly v působnosti hlavního účetního,
•
prování převody finančních prostředků mezi účty města,

•
vede účetní evidenci veškerého movitého a nemovitého majetku města,
•
vede evidenci závazků a pohledávek,
•
vede knihu došlých faktur,
•
vede knihu odeslaných faktur,

•
vede agendu cenných papírů,

•
provádí evidenci veřejných sbírek 

•
zajišťuje metodické vedení v oblasti účetnictví pro příspěvkové organizace,
•
připravuje veškeré materiály týkající se finančního hospodaření města k projednání v orgánech města,
•
zajišťuje zpracování daňového přiznání daně z příjmů právnických osob za město, daně silniční a dané z nemovitostí,
•
zajišťuje zpracování měsíčních odvodů daně z přidané hodnoty a ostatních daní,
•
zajišťuje činnosti spojené s pojištěním majetku.

Na úseku pokladních služeb:

•
zajišťuje finanční styk s bankou v hotovostním styku,

•
vede příjmovou hlavní pokladnu města,

•
vede výdajovou hlavní pokladnu města,

•
eviduje a nakládá s přísně zúčtovatelnými tiskopisy,

•
vede archiv pokladních dokladů.

•
vydává stravenky zaměstnancům měst
Odbor obrany a krizového řízení (OOKŘ, č. 14)

Odbor obrany a krizového řízení zabezpečuje přenesený výkon státní správy na úseku obrany, branných opatření, ochrany obyvatelstva, požární ochrany, krizového řízení, hospodářských opatření za krizových stavů, ochrany utajovaných informací a zvláštních skutečností a BOZP. 

V oblasti samostatné působnosti plní úkoly města na úseku požární ochrany.
Po administrativní a organizační stránce zabezpečuje činnost Bezpečnostní rady a Krizového štábu ORP Kolín.
Zajišťuje správu, provoz a údržbu systému VIS a LVS.

Výkon funkce bezpečnostního ředitele MěÚ (vedoucí odboru)

•
při ochraně utajovaných informací dle zákona č. 412/2005 Sb. zabezpečuje:

-
organizační přípravu a podkladové materiály bezpečnostních prověrek I. stupně a cestou Národního bezpečnostní úřadu (NBÚ) prověrek II. stupně,
-
vedení osobních spisů určených osob,
-
spisovou manipulaci s dokumenty obsahující utajované informace,
•
zpracovává bezpečnostní objektovou dokumentaci dle prováděcí vyhlášky NBÚ,
•
zabezpečuje ochranu utajovaných informačních systémů (UIS) a zpracování bezpečnostní dokumentace UIS dle prováděcích předpisů NBÚ pro certifikaci UIS,
•
zabezpečuje ochranu zvláštních skutečností v souladu s právním předpisem.
Obranné plánování, krizové řízení a hospodářská opatření za krizových stavů

•
vykonává státní správu na úseku obranného plánování a kontroluje výkon statní správy na úseku obrany dle zákona č. 222/1999 Sb. ve správním obvodu obce s rozšířenou působností (ORP),
•
vykonává státní správu v oblasti hospodářských opatření za krizových stavů (HOPKS) dle zákona č. 241/2000 Sb. a prováděcích předpisů,
•
vykonává státní správu v oblasti přípravy na řešení krizových stavů (KS) dle zákona č. 240/2000 Sb. a prováděcích předpisů,
•
zabezpečuje součinnost s Krajským vojenským velitelstvím Praha (KVV) při plnění úkolů branných opatření státu, 

•
zabezpečuje součinnost s Územním odborem vnější služby Kolín Krajského ředitelství policie Středočeského kraje v oblasti ochrany veřejného pořádku za krizových situací, vedoucí odboru je pověřeným zástupcem úřadu k rozpuštění shromáždění v souladu s § 12 zákona č. 84/1990 Sb., v platném znění, o právu shromažďovacím.
Ochrana obyvatelstva a integrovaný záchranný systém (IZS)

•
zabezpečuje připravenost ORP na řešení mimořádných situací, provádění záchranných a likvidačních prací a ochranu obyvatelstva dle zákona č. 239/2000 Sb. a prováděcích předpisů

Bezpečnost a ochrana zdraví při práci (BOZP) a požární ochrana (PO)

•
odborně způsobilou osobou komplexně zabezpečuje plnění úkolů BOZP dle zákona č. 309/2006 Sb. a PO dle zákona č. 133/1985 Sb., nařízení vlády ČR č. 172/2001 Sb. a prováděcích předpisů

Oddělení vnitřního auditu a kontroly (OVAK, č. 08)
Oddělení vnitřního auditu a kontroly je přímo podřízeno starostovi města.

Oddělení zpracovává plány interního auditu a plán veřejnosprávní kontroly na místě. Střednědobý plán interních auditů vypracovává s výhledem na 3 – 5 let a řídí se jím při sestavování ročního plánu interních auditů. Roční plán a jeho aktualizaci schvaluje starosta města.

Zajišťuje nezávislé a objektivní přezkoumávání a vyhodnocování operací a vnitřního kontrolního systému města. Kontroluje, zda jsou dodržovány právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy. Zjišťuje, zda je zajištěna ochrana veřejných prostředků proti rizikům, nesrovnalostem nebo jiným nedostatkům, zda jsou rizika vztahující se k činnosti orgánu veřejné správy včas rozpoznávána a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění. Prověřuje hospodárnost, efektivnost a účelnost výkonu veřejné správy. 

Veřejnosprávní kontrolou zajišťuje finanční kontrolu hospodaření svých organizačních složek a příspěvkových organizací.

· Provádí finanční audity, které ověřují, zda údaje vykázané ve finančních, účetních a jiných výkazech věrně zobrazují majetek, zdroje jeho financování a hospodaření s nimi.

· Provádí audity systémů, které prověřují a hodnotí systémy zajišťující příjmy města, vymáhání pohledávek, financování jeho činnosti a zajištění správy veřejných prostředků.

· Provádí audity výkonu, které zkoumají výběrovým způsobem hospodárnost, efektivnost a účelnost operací i přiměřenost a účinnost vnitřního kontrolního systému.

· Provádí výkon veřejnosprávní kontroly u žadatelů o veřejnou finanční podporu nebo příjemců veřejné finanční podpory poskytnuté městem a u příspěvkových organizací zřízených městem. 

Kontrolu provádí na základě pověření starosty města. Následně předkládá starostovi zprávy o nakládání s veřejnými prostředky a jejich průkazném účetním zpracování. Informuje o zjištěných skutečnostech, analyzuje nedostatky a předkládá nedostatky ke zkvalitnění řízení vnitřního kontrolního systému.

Roční zpráva o výsledcích finančních kontrol je předkládána starostovi města a v elektronické podobě Krajskému úřadu Středočeského kraje.

Další náplň oddělení vnitřního auditu a kontroly:

· poskytuje metodickou a konzultační činnost

· spolupracuje při tvorbě a aktualizaci vnitřních předpisů města 

· plní úkoly stanovené v zákoně č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění (GDPR)

· zpracovává agendu Benchmarkingové iniciativy 2005

· kontroluje návrhy do Rady města a Zastupitelstva města Kolína.

Odbor správních činností a přestupků (OSČP, č. 02)

Odbor zajišťuje v přenesené působnosti výkon státní správy na úseku evidence obyvatel, občanských průkazů, cestovních dokladů, voleb, referenda, vidimace a legalizace, matrik, státního občanství a přestupků v mezích stanovených interním předpisem pro úsek projednávání přestupků, a to v rozsahu daném příslušnými právními předpisy. Spolupracuje při sčítání lidu, domů a bytů.

V samostatné působnosti plní úkoly na úseku místního referenda.

Na úseku evidence obyvatel:

•
vykonává státní správu na úseku evidence obyvatel v rozsahu stanoveném pro obecní úřady a obecní úřady obcí s rozšířenou působností,
•
rozhoduje o přestupcích spadajících do oblasti evidence obyvatel v 1. stupni,
•
vede stálý seznam voličů, aktualizuje ho, kontroluje správnost a úplnost,
•
pro potřeby úřadu s použitím agend a činnostních rolí jiných odborů aktualizuje údaje v registru obyvatel informačního systému R@dnice VERA®  ve městě Kolín.
Na úseku vidimace a legalizace:
•
vykonává státní správu v oblasti vidimace a legalizace stanovenou příslušným právním předpisem obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností,
•
zabezpečuje provádění vidimace a legalizace pro potřeby veřejnosti, pro potřebu vlastní samosprávné činnosti nebo výkonu přenesené působnosti.
Na úseku voleb a referenda:
•
vykonává státní správu při organizačním zabezpečení volby prezidenta a voleb do Evropského parlamentu, do Parlamentu ČR, do zastupitelstva kraje, do zastupitelstev obcí, referenda, stanovené obecním úřadům, pověřeným obecním úřadům, starostům obcí,
•
v samostatné působnosti plní úkoly na úseku místního referenda.

Správní oddělení

Na úseku občanských průkazů:

•
vykonává státní správu na úseku občanských průkazů v rozsahu stanoveném pro obecní úřady obcí s rozšířenou působností,
•
rozhoduje o přestupcích spadajících do oblasti občanských průkazů v 1. stupni,
Na úseku cestovních dokladů:

•
vykonává státní správu na úseku cestovních dokladů v rozsahu stanoveném pro obecní úřady obcí s rozšířenou působností,
•
rozhoduje o přestupcích spadajících do oblasti cestovních dokladů v 1. stupni,
Matrika

Jako úřad pověřený vedením matrik

•
komplexně zajišťuje výkon matriční agendy samosprávného celku podle příslušných právních předpisů,
•
zajišťuje jednotlivé úseky zvláštní matriky, přijímá a zpracovává žádosti o zápis a předává je k zápisu do zvláštní matriky v Brně,
••
projednává přestupky na úseku matrik, jména a příjmení v rozsahu stanoveném příslušným právním předpisem.
Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
vykonává státní správu na úseku matrik podle zákona č. 301/2000 Sb. a prováděcí vyhlášky,
•
přebírá a archivuje v matriční spisovně městského úřadu sbírku listin předávanou z  matričních úřadů, které jsou zařazeny do správního obvodu MěÚ Kolín,
•
vede a aktualizuje sbírku listin a druhopisy matričních knih pro matriční úřady zařazené do správního obvodu MěÚ Kolín,
•
zajišťuje vyšší matriční agendu pro matriční úřady, které jsou zařazeny do správního obvodu MěÚ Kolín,
•
zajišťuje metodické usměrňování a dohled nad matriční činností všech matričních úřadů zařazených do správního obvodu MěÚ Kolín,
•
zajišťuje kontrolu nad vedením matriční agendy u všech matričních úřadů zařazených do správního obvodu MěÚ Kolín včetně ukládání nápravných opatření,
•
provádí zkoušky úředníků na úseku vidimace a legalizace v rozsahu stanoveném příslušným právním předpisem,
Další činnosti

•
provádí vidimační a legalizační činnost pro potřeby pracovníků MěÚ a vidimaci matričních dokladů pro zápisy do zvláštní matriky Brno,
•
spolupracuje s komisí pro občanské záležitosti (např. při zajišťování sňatečných výročí a vítání občánků).
Přestupkové oddělení

•
projednává přestupky proti pořádku ve státní správě a samosprávě, přestupky proti veřejnému pořádku, občanskému soužití a majetku – v obvodu působnosti města Kolína a za obce nacházející se ve správním obvodu obce s pověřeným obecním úřadem a projednává přestupky jako obecní úřad obce s rozšířenou působností, vše v rozsahu stanoveném vnitřním předpisem Městského úřadu Kolín (řád projednávání přestupků),
•
metodicky spolupracuje s ostatními odbory na úseku přestupkové agendy,
•
podává zprávy o pověsti občanů na vyžádání příslušných správních orgánů, orgánů policie, státních zastupitelství, soudů, 

•
je součinné s orgány činnými v trestním řízení.
Živnostenský odbor – obecní živnostenský úřad (OŽÚ, č. 09)

Odbor vykonává funkci orgánu státní správy I. stupně v oblasti živnostenského podnikání – pro živnosti koncesované, ohlašovací volnou, ohlašovací řemeslné, ohlašovací vázané a pro  podnikání v zemědělství, činnost Centrálního registračního místa.
Vykonává funkci editora registru právnických osob, podnikajících fyzických osob a orgánů veřejné moci (ROS).

Oddělení registrace

•
vykonává funkci orgánu státní správy I. stupně pro živnosti koncesované, ohlašovací řemeslné, ohlašovací vázané a ohlašovací volnou,

•
vede živnostenský rejstřík a vyřizuje žádosti o výpisy ze živnostenského rejstříku,

•
koordinuje a spolupracuje s orgány státní správy, státního odborného dozoru, kontroly, orgány činnými v trestním řízení, zájmovými svazy, cechy a sdruženími podnikatelů,

•
vykonává poradenskou činnost v oblasti živnostenského podnikání a podnikání v zemědělství,

•
archivuje a vede evidenci spisových materiálů podnikatelů,

•
vykonává funkci orgánu státní správy I. stupně pro registraci zemědělských podnikatelů (fyzických i právnických osob),

•
vede rejstřík zemědělských podnikatelů,

•
archivuje a vede evidenci spisových materiálů zemědělských podnikatelů.

Oddělení kontroly

•
vykonává funkci orgánu státní správy I. stupně pro živnosti koncesované, ohlašovací řemeslné, ohlašovací vázané a ohlašovací volnou,

•
vykonává živnostenskou kontrolu a vede sankční řízení za porušení povinností podle živnostenského zákona,

•
zabezpečuje kontrolní činnost v oblasti regulace reklamy, dodržování povinností stanovených zákonem o zrušení tabákového monopolu, o ochraně spotřebitele při prodeji výrobků a poskytování služeb, zákona o spotřebních daních, zákona o cestovním ruchu a zákona o povinném značení lihu

•
koordinuje a spolupracuje s orgány státní správy, státního odborného dozoru, kontroly, orgány činnými v trestním řízení, zájmovými svazy, cechy a sdruženími podnikatelů,

•
provádí kontrolní činnost dle zákona o přestupcích v určeném rozsahu,

•
archivuje a vede evidenci spisových materiálů podnikatelů,

•
vykonává funkci orgánu státní správy I. stupně pro oblast zemědělského podnikání,

•
zabezpečuje kontrolní činnost v oblasti zemědělského podnikání.

Odbor výstavby – stavební úřad (SÚ, č. 04)

Odbor výstavby – stavební úřad vykonává přenesenou působnost ve správním obvodu obce s rozšířenou působností, pokud níže není uvedeno jinak (§ 61 a § 66 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění - dále jen „zákon o obcích“) ve věcech 

· čísel popisných podle ustanovení § 31 a § 31a zákona o obcích,; rozhoduje o tom, jakým popisným, orientačním nebo evidenčním číslem bude budova označena ve správním obvodu města Kolín (v částech města Kolín I, Kolín II, Kolín III, Kolín IV, Kolín V, Kolín VI, Sendražice, Šťáralka, Štítary a Zibohlavy),

· územního rozhodování a stavebního řádu podle zákona č. 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), v platném znění (dále jen „stavební zákon“) jako obecný stavební úřad (§ 13 odst. 1 písm. c) stavebního zákona) v níže uvedeném správním obvodu obecného stavebního úřadu; rozhoduje v celém správním obvodu obce s rozšířenou působností: za prvé v navazujícím řízení podle zákona zákon č. 100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí v platném znění (na základě § 13 odst. 8 6 stavebního zákona), za druhé ve věcech dopravní a energetické infrastruktury (na základě § 2  zákona č. 416/2009 Sb., o urychlení výstavby dopravní, vodní a energetické infrastruktury, v platném znění), 

· staveb místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací jako speciální stavební úřad, podle ustanovení § 15 odst. 1 písm. c) stavebního zákona a ustanovení § 16 odst. 1, § 40 odst. 4 písm. a) zákona č.13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, v platném znění (dále jen „zákon o pozemních komunikacích“) ve správním obvodu obecného stavebního úřadu,

· ochrany kulturních památek podle zákona č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, v platném znění (dále jen „zákon o památkové péči“),

· vedení evidence válečných hrobů podle zákona č. 122/2004 Sb., o válečných hrobech a pietních místech a o změně zákona č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví a o změně některých zákonů, v platném znění – http:/www.valecnehroby.army.cz./, 

· vyvlastění podle zákona č. 184/2006 Sb., o odnětí nebo omezení vlastnického práva k pozemku nebo ke stavbě (zákon o vyvlastění), v platném znění (dále jen „zákon o vyvlastění“),

· editace registru územní identifikace adres a nemovitosti (RÚIAN) podle zákona č.111/2009 Sb., o základních registrech, v platném znění, ve správním obvodu obecného stavebního úřadu, 

· správních poplatků za povolení, rozhodnutí, souhlasy a jiná opatření vydaná podle stavebního zákona (zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, v planém znění),

· ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu podle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), v platném znění, 
· koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného závazného stanoviska (ustanovení § 4 odst. 7 stavebního zákona, § 149 správního řádu) zahrnujícího požadavky na ochranu všech dotčených veřejných zájmů, které hájí Městský úřad Kolín podle zvláštních zákonů,

· ukládání písemností ve spisovně odboru, umožnění nahlížet do spisů a písemností a pořizovat kopie (§ 167 a § 168 stavebního zákona a § 68 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění),

· posuzování standardů kvality bydlení podle ustanovení § 33b zákona č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi provádí kontroly ve správním obvodu obecného stavebního úřadu.
Odbor dále zajišťuje:
· pokladní služby k ověřování listin potřebných pro řízení, která vede.

Oddělení stavebního úřadu

Jako obecný stavební úřad ve správním obvodu obecného stavebního úřadu, který zahrnuje část správního obvodu obce s rozšířenou působností tj.

A. správní obvod města Kolína a jeho katastrální území: Kolín, Sendražice u Kolína, Štítary u Kolína, Zibohlavy (rozhoduje po konzultaci s architektem města Kolína),
B. správní obvody obcí a jejich katastrální území: 

Břežany I, k.ú.: Břežany I, Chocenice u Břežan I; 

Býchory, k.ú. Býchory; 

Červené Pečky, k.ú.: Bohouňovice I, Bořetice u Kolína, Dolany u Červených Peček, Červené Pečky, Opatovice; 

Dománovice, k.ú. Dománovice; 

Grunta, k.ú. Grunta; 

Jestřábí Lhota, k.ú. Jestřabí Lhota; 

Kbel, k.ú. Kbel u Ratboře; 

Konárovice, k.ú. Konárovice; 

Kořenice, k.ú.: Kořenice, Chotouchov, Pučery; 

Křečhoř, k.ú.: Křečhoř, Kutlíře; 

Libenice, k.ú. Libenice; 

Libodřice, k.ú. Libodřice; 

Lošany, k.ú.: Lošany, Lošánky; 

Nebovidy, k.ú. Nebovidy; 

Němčice, k.ú. Němčice u Kolína; 

Nová Ves I, k.ú. Nová Ves I; 

Ohaře, k.ú. Ohaře; 

Ovčáry, k.ú. Ovčáry u Kolína; 

Pašinka, k.ú. Pašinka; 

Polepy, k.ú. Polepy u Kolína; 

Polní Chrčice, k.ú. Polní Chrčice; 

Polní Voděrady, k.ú. Polní Voděrady; 

Radovesnice I, k.ú. Radovesnice I; 

Ratboř, k.ú.: Rarboř, Sedlov;

Starý Kolín, k.ú. Starý Kolín; 

Tři Dvory, k.ú. Tři Dvory; 

Velim, k.ú.: Velim, Vítězov; 

Velký Osek, k.ú. Velký Osek; 

Veltruby, k.ú.: Veltruby, Hradišťko I; 

Volárna, k.ú. Volárna.

C. správní obvody obcí, které zahrnuje obvod města Kolín jako obec s rozšířenou působnosti
v případech záměrů, které podléhají posouzení vlivů záměrů na životní prostředí, jde-li o 

· územní řízení,

· stavební řízení,

· společné územní a stavební řízení,

· opakované stavební řízení,
· řízení o dodatečném povolení stavby.

Na úseku územního rozhodování (§ 76 až § 96a stavebního zákona) 

· vede územní řízení a vydává rozhodnutí o umístění stavby nebo zařízení, o změně využití území, o změně vlivu užívání stavby na území, o dělení nebo scelování pozemků, o ochranném pásmu, 
· vydává územně plánovací informaci, územní souhlas, případně společný územní souhlas a souhlas s provedením stavebního záměru, a další sdělení a vyjádření, 

· případně může rozhodovat ve zjednodušeném řízení nebo vést společné územní a stavební řízení.

Na úseku stavebního řádu (§ 103 až § 157 stavebního zákona)

· posoudí ohlášení stavebního záměru a vydává souhlas s ohlášením, 

· k žádosti stavebníka vede stavební řízení a rozhoduje o povolení stavby, její změny nebo změny stavby před dokončením, 

· vydává kolaudační souhlas, vede kolaudační řízení a vydává kolaudační rozhodnutí, posuzuje oznámení započít s užíváním stavby, 

· vydá povolení k předčasnému užívání stavby nebo povolí zkušební provoz,

· vydává souhlas se změnou v užívání stavby nebo vede řízení o povolení změny v užívání stavby a vydává povolení,

· vydá souhlas s odstraněním stavby, s odstraněním terénních úprav a zařízení nebo vede řízení a vydává povolení,

· vede řízení o odstranění stavby, terénních úprav a zařízení (provedené bez rozhodnutí nebo opatření stavebního úřadu vyžadovaného stavebním zákonem anebo v rozporu s ním),

· k žádosti vlastníka nebo stavebníka vede řízení o dodatečném povolení stavby,

· uplatňuje zvláštní pravomoci stavebního úřadu a po provedení kontrolní prohlídky podle okolností nařizuje provést: neodkladné odstranění stavby, udržovací práce stavbě, případně vyklizení stavby, provést nezbytné úpravy stavebního pozemku nebo zastavěného stavebního pozemku, vlastníkům sousedních staveb a pozemků, aby umožnili provedení prací ze svých staveb nebo pozemků.

Na úseku státního dozoru (§ 171 stavebního zákona)
·   dozírá na dodržování ustanovení stavebního zákona, právních předpisů vydaných k jeho provedení, 
· v případě zjištění nedostatků vyzve stavebníka nebo vlastníka stavby ke zjednání nápravy nebo rozhodnutím uloží povinnost zjednat nápravu v přiměřené lhůtě; v rozhodnutí může do doby zjednání nápravy pozastavit nebo omezit výkon činnosti, při níž dochází k porušování právní povinnosti.

Na úseku veřejnoprávních smluv (§ 4 odst. 1, § 78a, § 78 odst. 5, § 94a stavebního zákona)

Stavební úřad může uzavřít se žadatelem veřejnoprávní smlouvu o

· umístění stavby, o změně využití území a o změně vlivu užívání stavby na území, která nahradí územní rozhodnutí, 
· provedení stavby, která nahradí stavební povolení,
· umístění stavby a o provedení stavby, která nahradí současné územní rozhodnutí a stavební povolení. 
Na dalších úsecích podle stavebního zákona 

· rozhoduje o možnosti se odchýlit od postupů stanovených stavebním zákonem (§ 177 stavebního zákona), 

· rozhoduje výjimce z obecných požadavků na využívání území, z technických požadavků na stavby a technických požadavků zabezpečujících bezbariérové užívání stavby (§ 169 stavebního zákona), 

· rozhoduje o ochraně nepředvídaných nálezů kulturně cenných předmětů, detailů stavby nebo chráněných částí přírody anebo archeologických nálezů (§ 176 stavebního zákona),

· zajišťuje expertní součinnost, může zabezpečit součinnost autorizovaného inspektora, znalce a vědeckého nebo jiného specializovaného odborného pracoviště (§ 174 stavebního zákona),

· rozhoduje o přestupku při porušení ustanovení § 178 až 182 stavebního zákona.

Jako speciální stavební úřad (stavební zákon, zákon o pozemních komunikacích)

vykonává působnost ve věcech staveb místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací 

· posoudí ohlášení stavby a vydává souhlas s ohlášením, k žádosti stavebníka vede stavební řízení a rozhoduje o povolení stavby, její změny nebo změny stavby před dokončením, 

· vydává kolaudační souhlas, vydá povolení k předčasnému užívání stavby nebo povolí zkušební provoz.

Oddělení památkové péče a vyvlastňovací úřad

Jako orgán státní památkové péče ve správním obvodu města jako obce s rozšířenou působností:
a. vydává 

· závazné stanovisko nebo vede správní řízení a vydává rozhodnutí z vlastního podnětu nebo k žádosti vlastníka kulturní památky provést údržbu, opravu, rekonstrukci, restaurování nebo jinou úpravu kulturní památky nebo jejího prostředí, (dále jen „obnova“) podle ustanovení § 14 odst. 1 a 3 zákona o památkové péči,
· závazné stanovisko nebo vede správní řízení a vydává rozhodnutí z vlastního podnětu nebo k zamýšlené stavbě, změně stavby, terénním úpravám, umístění nebo odstranění zařízení, odstranění stavby nebo udržovacím pracím nemovitosti, která není kulturní památkou, ale je v památkové rezervaci, v památkové zóně nebo v ochranném pásmu nemovité kulturní památky, nemovité národní kulturní památky, památkové rezervace, nebo památkové zóny (§ 17 zákona o památkové péči), podle ustanovení § 14odst. 2 a 3 zákona o památkové péči, 
· stanovisko k územně plánovací dokumentaci (§ 29 odst. 2 písm. c) zákona o památkové péči nebo krajského úřadu, 
b. vykonává 

· dozor (§ 25 a § 29 odst. 2 písm. g) zákona o památkové péči) při obnově kulturních památek a při stavbě, změně stavby, terénních úpravách, umístění nebo odstranění zařízení, odstranění stavby nebo udržovacích pracích na nemovitosti, která není kulturní památkou, ale je v památkové rezervaci, v památkové zóně nebo v ochranném pásmu,
· další povinnosti stanovené zákonem o památkové péči,

c. vede správní řízení a vydává rozhodnutí
· o opatřeních, která je povinen vlastník kulturní památky učinit, podle ustanovení § 10 zákona o památkové péči,

· o přestupku fyzických a právnických osob při porušení povinnosti, podle ustanovení § 35 a 39 zákona o památkové péči,

Jako vyvlastňovací úřad (§ 15 odst. 1 písm. a) zákona o vyvlastnění ve správním obvodu města jako obce s rozšířenou působností:

· vede vyvlastňovací řízení, postupuje a rozhoduje podle zákona o vyvlastnění.

Odbor správy bytových a nebytových prostor (OSBN, č. 03)

Odbor zabezpečuje pronájmy, prodeje, dražby, privatizace, výpůjčky a věcná břemena bytů a prostor sloužících k podnikání v majetku města. Zajišťuje opravy a udržování bytového fondu a prostor sloužících k podnikání investiční i neinvestiční povahy.

Zajišťuje agendu spojenou s převody nemovitého majetku (budovy včetně stavebních pozemků pod městskými budovami) města a s nabýváním nemovitostí (budovy včetně stavebních pozemků pod městskými budovami) do majetku města, tj. sepisuje na základě přijatých usnesení orgánů obce kupní, směnné a darovací smlouvy, včetně dodatků k těmto smlouvám, které řeší změny již smluv uzavřených.   

Odbor spravuje veškerý dlouhodobý hmotný majetek související se správou bytového a nebytového fondu ve vlastnictví města Kolína, kromě majetku, který MěÚ užívá pro svoji činnost, uměleckých předmětů a majetku, který je dán příspěvkovým organizacím města ke správě anebo do nájmu či výpůjčky.

Zajišťuje pronájem plochy městských domů, včetně jeho oplocení, k umístění reklamy.   

Odbor správy bytových a nebytových prostor komplexně zajišťuje opravy včetně investic, údržbu a havárie mimo režim zákona.
U investičních akcích na sociálních zařízeních v režimu zákona o zadávání veřejných zakázek spolupracuje s Odborem investic a územního plánování, v případě využití dotačních titulů zabezpečuje investiční akci Odbor dotací a veřejných zakázek, kterému OSBN poskytuje součinnost.
Odbor organizačně a administrativně zajišťuje činnost komise pro hospodaření s byty a nebytovými prostory.

•
plní úkoly zřizovatele organizační složky „Správa veřejných pohřebišť“, včetně kontroly jejího hospodaření,

•
zajišťuje servisní služby pro byty (včetně havárií), kontroluje provozuschopnost všech zařízení a vybavení budov s městskými byty a prostory sloužící k podnikání,

•
zajišťuje identifikaci nemovitého majetku na úseku své působnosti,

• kontroluje, eviduje a vyhodnocuje technický stav bytů a prostor sloužících k podnikání, ověřuje potřebu a rozsah oprav požadovaných nájemci bytů a prostor sloužících k podnikání,

• zpracovává podklady pro plán investic a rekonstrukcí, předává je OIÚP a ODVZ,

• zajišťuje potřebné revize a drobné opravy a údržbu; informace o potřebě investic a rekon-

  strukcí předává OIÚP a ODVZ a poskytuje součinnost při jejich přípravě a realizaci,

• zajišťuje plošnou deratizaci na území města Kolína a v objektech ve správě OSBN,

• zajišťuje odchyt holubů na území města Kolína. 

oddělení ekonomiky a správy pohledávek

•
zajišťuje styk s nájemci, vede jejich evidenci,

•
vede agendu bytového fondu (evidence bytových jednotek a jejich obsazení, výběr a evidence příjmů, zajištění plateb a evidence výdajů, evidence žádostí o byty, kontrola užívání bytů a řešení porušování zákonných podmínek, zajištění přípravy podkladů pro vymáhání pohledávek od dlužníků i podklady pro likvidaci pohledávek, zasílá přihlášky do insolvenčních řízení a přihlašuje pohledávky za subjekty v likvidaci,
• vede agendu nebytových prostor (evidence prostor a jejich nájemců, výběr a evidence příjmů, zajištění plateb a evidence výdajů, evidence žádostí o pronájem, kontrola plateb nájemného, zajištění přípravy podkladů pro vymáhání pohledávek od dlužníků apod.),
•
poskytuje součinnost Finančnímu odboru s cílem zabezpečení ochrany a pojištění majetku na úseku své působnosti,

•
připravuje podklady a zpracovává předlohy pro projednání v orgánech města o nájmech a pronájmech, nákupech, prodejích, dražbách, výpůjčkách a věcných břemenech na úseku své působnosti.

Odbor školství, kultury a sportu (OŠKS, č. 13)

Odbor zajišťuje, koordinuje, usměrňuje a kontroluje činnosti na úseku školství, a to jak v samostatné působnosti jako zřizovatel příspěvkových organizací, tak i v přenesené působnosti jako obecní úřad obce s rozšířenou působností (dále jen P3), spravuje rozpočtovou kapitolu školství.
V oblasti kultury, sportu a mládeže zajišťuje odbor činnost směrem k veřejnosti v záležitostech spadajících do samostatné působnosti obce.
Dále plní úkoly zřizovatele příspěvkových organizací zřizovaných městem včetně kontroly jejich hospodaření:

- Městský společenský dům

- Městská správa kin

- Městské divadlo včetně Městské galerie a divadelního klubu Scapino

- Městská knihovna.
Spravuje dlouhodobý hmotný majetek, který je dán příspěvkové organizaci do správy, nájmu či do výpůjčky. Zajišťuje opravy, údržbu a havárie mimo režim zákona o veřejných zakázkách na objektech školských a neškolských příspěvkových organizací.
Poskytuje Živnostenskému odboru podklady pro editaci registru právnických osob, podnikajících fyzických osob a orgánů veřejné moci (ROS).

Odbor organizačně a administrativně zajišťuje činnost komise tělovýchovy a sportu, komise školské a mládeže, komise kulturní. 
Odbor plní úkoly zřizovatele Městské hudby Františka Kmocha včetně kontroly jejího hospodaření.

Školství – ekonomická oblast:

V přenesené působnosti (státní správa)

na úseku zabezpečení oblasti tvorby rozpočtu kapitoly školství

•
zpracovává návrhy pro normativní rozpis rozpočtu finančních prostředků státního rozpočtu poskytovaných prostřednictvím krajského úřadu právnickým osobám – školám a školským zařízením, které zřizují obce v působnosti správního úřadu P3 Kolín,
•
zpracovává podklady pro přidělení prostředků ze státního rozpočtu na integrované žáky a ostatní nenormativně přidělované prostředky pro školy a školská zařízení v působnosti správního úřadu P3 Kolín a předává je KÚ,
•
projednává se školami ve své působnosti normativní rozpis rozpočtu vydaný Krajským úřadem Středočeského kraje, o jednání vyhotovuje protokoly, které jsou podkladem pro dohodovací řízení na úrovni obec P3-KÚ, kterého se zúčastňuje; zajišťuje prokazatelné seznámení škol s výsledky tohoto dohodovacího řízení,
•
na úseku zabezpečení oblasti kontroly čerpání rozpočtu a výkaznictví,
•
zpracovává a předává KÚ rozbory hospodaření – vyúčtování dotací poskytnutých školám a školským zařízením v působnosti obce P3,
•
sumarizuje a předává k dalšímu zpracování čtvrtletní výkazy o práci a mzdách za školy a školská zařízení zřizovaných obcemi v působnosti správního úřadu P3 Kolín,
•
zpracovává další výkazy (zejména výkonové výkazy) za školy a školská zařízení v působnosti obce P3 podle osnovy a postupu stanoveného MŠMT a MF, výsledky předává KÚ nebo další zpracovatelské organizaci (MÚZO, ÚIV),
•
řeší přestupky na úseku školství a výchovy mládeže např. neomluvené hodiny (zanedbání péče o povinnou školní docházku dítěte).
•
řeší nepřihlášení dítěte k povinnému předškolnímu vzdělávání nebo k zápisu k povinné školní docházce.

V samostatné působnosti

•
zajišťuje ekonomické zabezpečení provozu mateřských a základních škol zřizovaných městem, kontroluje využití příspěvků na provoz a údržbu škol a školských zařízení zřizovaných městem a hospodaření se svěřeným majetkem,
Školství – oblast organizační:

•
zabezpečuje řízení a kontrolu chodu regionálního školství ve spádové oblasti MěÚ Kolín, zajišťuje metodickou pomoc všem školám zřizovaným městem Kolín i školám v působnosti správního úřadu P3 Kolín,
•
připravuje podklady pro veškeré vyhlášky týkající se oblasti školství, zejména vyhlášku o spádových obvodech, zajišťuje jejich funkčnost,
•
zajišťuje podklady a činnosti související se zřizováním, rušením nebo sloučením příspěvkových organizací, škol a školských zařízení zřizovaných městem Kolín, zaznamenává u nich veškeré změny a zajišťuje pomítnutí těchto změn do rejstříků škol a školských zařízení, 

•
spravuje dlouhodobý hmotný majetek, který je dán příspěvkovým organizacím do správy, nájmu či do výpůjčky,

•
zajišťuje vyhlašování konkurzů na funkci ředitele ZŠ, MŠ a ZUŠ zřizovaných městem Kolín, jejich jmenování a odvolávání,
•
vypracovává vnitřní platový předpis týkající se odměňování ředitelů škol a školských zařízení, předkládá ho ke schválení RM a postupuje podle něho při platových návrzích,
•
přijímá opatření na základě výsledků zkoumání České školní inspekce ve školách,
•
napomáhá ředitelům škol při zřizování školských rad, v dalším období spolupracuje s předsedy těchto školských rad a aktivně se podílí na jejích činnosti,
•
vyjadřuje se k žádostem o udělení výjimek z počtu žáků, návrhy na udělení výjimek předkládá RM,
•
spolurozhoduje o prázdninovém provozu mateřských škol a školních jídelen,
•
sleduje naplněnost MŠ a ZŠ zřizovaných městem Kolín, podává návrhy na řešení jejich nedostatečné hygienické a cílové kapacity, v případě potřeby řeší umístění dětí v posledním roce před zahájením povinné školní docházky,
•
spolupracuje s komisí školskou a mládeže, zabezpečuje poskytování příspěvků v souladu s rozhodnutím komise nebo rady města, kontroluje jejich využití,
•
spolupracuje s odborovými svazy působícími na školách,
•
spravuje příruční archív (spisovnu) úseku školství, vyhledává a potvrzuje potřebná data dle požadavků žadatelů,
•
zabezpečuje poskytování příspěvků účelově určených na prevenci kriminality, kontroluje jejich využití,
Oblast kultury a sportu:
•
přijímá a eviduje žádosti na poskytování dotací do jednotlivých komisí, Rady města, Zastupitelstva města,
•
zabezpečuje poskytování dotací v souladu s doporučením jednotlivých komisí a rozhodnutím Rady města, v souladu s rozhodnutím Zastupitelstva města, kontroluje jejich využití,
•
zajišťuje uzavírání veřejnoprávních smluv s žadateli o dotace,
•
připravuje podklady pro jednání Rady města a Zastupitelstva města,

•
připravuje podklady pro rozpočtová opatření,

•
zajišťuje uzavírání smluv s provozovateli sportovních a kulturních akcí se spoluúčastí města (včetně výběrových řízení),
•
zajišťuje program pro delegace partnerských měst,
•
spolupracuje s kulturními organizacemi a institucemi a spolky na území města,
•
zajišťuje a organizuje kulturní a společenské akce pořádané městem Kolín.

Odbor sociálních věcí a zdravotnictví (OSVZ, č. 07)

Odbor sociálních věcí a zdravotnictví vykonává státní správu a samosprávu na úseku sociální péče a zdravotnictví. Vykonává sociálně-právní ochranu. Uzavírá veřejnoprávní smlouvy v řízeních o zajištění dohody o výkonu pěstounské péče a zastupuje žadatele v řízení o státním příspěvku.

Zajišťuje provoz zařízení sociální a zdravotní péče a organizačních složek, které město zřizuje. Poskytuje sociální poradenství, informace a pomoc přispívající k řešení nepříznivých sociálních situací.

Poskytuje Živnostenskému odboru podklady pro editaci registru právnických osob, podnikajících fyzických osob a orgánů veřejné moci (ROS).

Ve spolupráci se samosprávou realizuje proces plánování rozvoje sociálních služeb metodou komunitního plánování (koordinace tvorby a aktualizace Střednědobého plánu rozvoje sociálních služeb, vytváří informační materiály aktivit informujících o možnostech pomoci prostřednictvím sociálních služeb nebo služeb návazných, komunitní spolupráce s jinými státními, samosprávnými či neziskovými organizacemi v oblasti nastavení a efektivní realizace sociální sítě v lokalitě ORP Kolín).

Odbor organizačně a administrativně zajišťuje činnost komise zdravotní a sociální, komise pro občanské záležitosti a komise pro sociálně-právní ochranu dětí.

Oddělení sociální péče a zdravotnictví

V rozsahu působnosti obecního úřadu, pověřeného obecního úřadu a obecního úřadu obce s rozšířenou působností:

•
plní úkoly zřizovatele příspěvkové organizace a organizačních složek města, včetně kontroly jejich hospodaření:

-  Městské sociální a zdravotní služby

-
Městské jesle

-
Městské ubytovna

- Městské služby sociální prevence

-
Městské kluby seniorů

•
spravuje dlouhodobý hmotný majetek, který je dán příspěvkové organizaci do správy, nájmu či do výpůjčky,

•
vyhledává občany ohrožené sociálním vyloučením, seniory, osoby se zdravotním postižením, poskytuje poradenství a zprostředkovává pomoc občanům v nepříznivé sociální situaci (např. propuštěným z výkonu trestu odnětí svobody, závislým na alkoholu či jiných návykových látkách, lidem žijícím nedůstojným způsobem života apod.), řeší problematiku integrace národnostních menšin a etnik – včetně sociálně právního poradenství, terénní práce a depistáže,

•
realizuje činnosti sociální práce vedoucí k řešení nepříznivé sociální situace a k sociálnímu začleňování osob, přitom spolupracuje s krajskou pobočkou a místně příslušným kontaktním pracovištěm Úřadu práce a Krajským úřadem Středočeského kraje,

•
zajišťuje poskytování sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na svém území,

•
zajišťuje dostupnost informací o možnostech a způsobech poskytování sociálních služeb na svém území, 

•
spolupracuje s dalšími obcemi, kraji a s poskytovateli sociálních služeb při zprostředkování pomoci osobám, popřípadě zprostředkování kontaktu mezi poskytovatelem a osobou, 

•
spolupracuje s krajem při přípravě a realizaci Střednědobého plánu rozvoje sociálních služeb kraje; za tím účelem sděluje kraji informace o potřebách poskytování sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na území obce, o možnostech uspokojování těchto potřeb prostřednictvím sociálních služeb a o jejich dostupných zdrojích,

•
vydává a eviduje označení vozidel pro osoby se zdravotním postižením, 

•
spolupracuje s Odborem dopravy při rozhodování o zřízení vyhrazených parkovacích míst pro zdravotně postižené,

•
prostřednictvím organizační složky Městské kluby seniorů napomáhá k zapojení seniorů a osob se zdravotním postižením do kulturního a společenského dění v obci,

•
vede evidenci žadatelů o umístění v domech s pečovatelskou službou, v této agendě vykonává další opatření dle rozhodnutí komise zdravotní a sociální a RM Kolína,

•
navrhuje RM Kolína uzavření smluv o nájmu bytu s pečovatelskou službou (DPS) nebo bytu určeného pro sociální bydlení a dále vydává pokyn Odboru správy bytových a nebytových prostor k uzavření nájemní smlouvy,

•
zabezpečuje krizové bydlení prostřednictvím organizační složky Městské ubytovny,

•
aktivně se spolupodílí ve spolupráci s KoP ÚP Kolín na realizaci prvků aktivní politiky zaměstnanosti (VPP, SUPM apod.),

· provádí výkon funkce veřejného opatrovníka dospělých osob (s omezením, ale i bez omezení svéprávnosti; na základě určení soudu, nebo v případě přechodu opatrovnictví v situaci podle ustanovení § 468 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů); v návaznosti na nemožnost realizace jiného řešení výkon zastupování osoby v rámci aplikace § 58 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, na základě určení soudu,

· komunikace se soudem a opatrovnickou radou, včetně plnění dalších úkolů plynoucích opatrovníkovi nebo zástupci vůči těmto institutům podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, na základě určení soudu,

•
rozhoduje o ustanovení zvláštního příjemce dávek důchodového zabezpečení (nebo o ukončení ustanovení tohoto opatření) a dohlíží na plnění povinností zvláštního příjemce; v této oblasti spolupracuje s Českou poštou, s.p. a Českou správou sociálního zabezpečení při hledání dalších možných řešení pro doručování dávek důchodového zabezpečení,
· rozhoduje o stanovení úhrady za poskytování sociální služby v rozsahu a u druhů sociálních služeb určených zákonem č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů a to na základě rozhodnutí soudu o nařízení ústavní výchovy nebo předběžného opatření,

•
vykonává zastupování osoby (zájemce, žadatele, příjemce příspěvku na péči/péče) při uzavírání smluvních vztahů na základě ustanovení § 83 a § 91 odst. 6 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů, tedy při splnění daných podmínek zájemce/žadatele u smlouvy o poskytování sociální služby a příjemce pomoci/příspěvku na péči u smlouvy o poskytování pomoci (§ 83 odst. 3 zákona o sociálních službách),
•
na základě oznámení poskytovatele zdravotních služeb zjišťuje, zda je nezbytné poskytnout osobě umístěné ve zdravotnickém zařízení služby sociální péče a zprostředkovává možnost jejich poskytnutí; v případě, že nelze služby sociální péče osobě poskytnout, sděluje neprodleně tuto skutečnost poskytovateli zdravotních služeb, v jehož zdravotnickém zařízení je osoba umístěna

•
zajišťuje sociální službu nebo jinou formu pomoci osobě, které není poskytnuta sociální služba a je v situaci, kdy neposkytnutí pomoci může ohrozit její život nebo zdraví, a to v nezbytném rozsahu

· zajišťuje další agendy povinně stanovené obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností podle § 92 zákona o sociálních službách,

•
je vypravovatelem pohřbu dle ust. § 5 zákona č. 256/2001 Sb., o pohřebnictví, ve znění pozdějších předpisů, žádá o úhradu účelně vynaložených nákladů spojených s pohřbem vůči dědicům zemřelého, není-li dědiců, vůči státu – MMR ČR,

•
zajišťuje pokladní služby pro odbor a komisi pro občanské záležitosti,
•
zabezpečuje úkoly vyplývající ze zákona o návykových látkách, zejména zajištění výroby a vydávání receptů a žádanek s modrým pruhem do vlastních rukou oprávněné fyzické osoby; vede evidenci o výdeji, vrácení a znehodnocení vrácených receptů a žádanek,

•
zajišťuje a zpracovává podklady pro dotační politiku na úseku sociálním, zdravotnictví a protidrogové problematiky,

•
spolupracuje s poskytovateli sociálních služeb, zdravotnictví, charitativními a církevními organizacemi a ostatními institucemi působícími v oblasti sociálních služeb a zdravotnictví, zajišťuje součinnost mezi nimi,

•
ve spolupráci se samosprávou vytváří podmínky pro podporu sociální práce, sociálních a souvisejících služeb v obci (metodická, finanční podpora, analýza potřeby nových a udržitelnosti stávajících služeb, vyhodnocování efektivity sociálních a stávajících služeb),

•
na úseku protidrogové problematiky koordinuje a zajišťuje výkon funkce kontaktního pracovníka,

•
poskytuje sociálně poradenské služby osobám ohroženým sociálním vyloučením nebo sociálně vyloučeným k překonání jejich nepříznivé situace i k ochraně společnosti před vznikem a šířením nežádoucích společenských jevů. Spolupracuje se zařízeními sociálních služeb a ostatními zařízeními, 
•
zajišťuje podklady pro vymáhání pohledávek vzniklých na svěřených úsecích,

•
projednává jiné přestupky na poli omamných a psychotropních látek především podle zákona č. 65/2017 Sb., o ochraně zdraví před škodlivými účinky návykových látek, ve znění pozdějších předpisů, a dále přestupky ochrany před alkoholismem a jinými toxikomaniemi dle zákona 250/2016 Sb., o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich, ve znění pozdějších předpisů,
•
připravuje podklady pro jednání komise zdravotní a sociální RM Kolín,

•
sleduje a uplatňuje možnosti získávání finančních prostředků pro okruh své vykovávané činnosti prostřednictvím dotačních titulů, 

•
ve spolupráci se samosprávou vytváří koncepční materiály (metodické a analytické) pro sociální práci v obci a sociální či související služby předkládá příslušným orgánům (RM, ZM),

•
zajišťuje koordinaci rodinné politiky města Kolína,

•
provádí prevenci a osvětu,

•
zajišťuje spolupráci s Agenturou pro sociální začleňování Úřadu vlády ČR, vytváří Strategický plán sociálního začleňování obce.

Oddělení sociálně-právní ochrany dětí

V rozsahu působnosti obecního úřadu a obecního úřadu obce s rozšířenou působností:

•
plní úkoly vyplývající ze zákona o sociálně-právní ochraně dětí, občanského zákoníku, zákona o sociálních službách a zákona o pomoci v hmotné nouzi, zejména:

-
vytváří podmínky pro dodržování standardů sociálně-právní ochrany dětí,

-
sleduje nepříznivé vlivy působící na děti, zjišťuje jejich příčiny, spolupůsobí k jejich odstranění,

-
vyhledává děti, které potřebují pomoc, působí na rodiče,

-
podává návrhy a podněty soudu za podmínek stanovených zvláštním předpisem,
-
vykonává funkci opatrovníka a poručníka, neodkladné úkony a dohled v zájmu dítěte, dokud se stanovený poručník neujme své funkce,

-
podává návrhy na omezení nebo zbavení rodičovské odpovědnosti nebo na pozastavení jejího výkonu,

-
podává návrhy na nařízení, zrušení či prodloužení ústavní výchovy a umístění dětí do zařízení pro okamžitou pomoc dětem, pěstounské péče,

-
za zákonem stanovených podmínek zajišťuje neodkladnou péči o děti,

-
pracuje s dětmi a mladistvými, nad jejichž výchovou byl stanoven dohled,

-
sleduje výkon ústavní a ochranné výchovy, pravidelně navštěvuje děti umístěné mimo vlastní rodinu, poskytuje pomoc rodičům umístěných dětí,

•
komplexně zajišťuje agendu náhradní rodinné péče v mezích kompetencí obce s rozšířenou působností,

•
spolupůsobí při zajišťování návratu dětí z ciziny,

•
pomáhá při umisťování matek s dětmi do azylových zařízení,

•
poskytuje sociálně-právní ochranu a poradenství mladistvým,

•
spolupracuje s Policií ČR a Probační a mediační službou v oblasti prevence kriminality a při přípravě trestního řízení,

•
analyzuje a vyhodnocuje situaci v oblasti patologických jevů u dětí a mládeže a navrhuje preventivní opatření, v této souvislosti mj. navrhuje a ve spolupráci se samosprávou koordinuje rodinnou politiku a spolupůsobí při vytváření a realizaci předpokladů pro kulturní, sportovní a jinou zájmovou a vzdělávací činnost dětí a rodin,

•
sleduje nepříznivé vlivy působící na děti, vyhodnocuje jejich příčiny a spolupodílí se na návrzích a realizaci opatření k omezování těchto vlivů ve spolupráci se samosprávou a poskytovateli souvisejících sociálních a charitativních služeb (metodická pomoc, analýza potřeb a evaluace efektivity stávajících sociálních služeb a mapování potřebnosti rozšíření potřeb a evaluace efektivity stávajících sociálních služeb a mapování potřebnosti rozšíření těchto služeb),

•
poskytuje pomoc dětem a mladistvým, na kterých je páchána trestná činnost (týrané, zanedbané děti, mravně narušená mládež, oběti domácího násilí) vč. podávání podnětů k prošetření a trestních oznámení,

•
sleduje a řeší případy dětí do 15 let, které se dopustily činu jinak trestného a mládeže s opakovanými poruchami závažného rázu, činí opatření k jejich nápravě,

•
pořádá případové konference pro řešení konkrétních situací ohrožených dětí a jejich rodin ve spolupráci s relevantními aktéry,

•
zajišťuje návaznou péči pro děti propuštěné z ústavní či ochranné péče nebo výkonu trestu odnětí svobody i po dosažení zletilosti, v tomto směru spolupracuje s obcemi v samostatné i přenesené působnosti, s úřady práce, poskytovateli sociálních služeb a zařízeními pro výkon ústavní či ochranné výchovy, 

•
spolupracuje se státními i nestátními subjekty poskytující sociální služby a služby zaměřené na podporu rodin a dětí, provádí metodickou činnost k plánování projektů  v oblasti podpory rodin a dětí a SPOD, poskytuje vyjádření k potřebnosti (nabídka – poptávka) navrhovaných opatření a aktivit, 

•
podílí se na koordinaci SPOD v rámci svěřeného obvodu ve spolupráci s komisí pro SPOD,

•
připravuje podklady pro jednání komise pro sociálně-právní ochranu dětí,

•
spolupracuje s věznicemi, státním zastupitelstvím, policií a soudy na daném úseku,

•
provádí komplexní šetření (rodina, bydliště, škola, pracoviště a na dalších vhodných místech),

•
spolupracuje při řešení přestupků,

•
napomáhá výkonu práv příslušníků etnických menšin a podporuje jejich integraci do společnosti,

•
poskytuje nebo zprostředkovává poradenství rodičům a jiným osobám zodpovědným za výchovu a dětem,

•
účastní se meziresortních setkání, spolupodílí se na komunitním plánování a spolupracuje s Agenturou pro sociální začleňování Úřadu vlády ČR.

Odbor investic a územního plánování (OIÚP, č. 12)
Odbor v oblasti samostatné působnosti města Kolín zajišťuje, aby změny v uspořádání území, především v investiční činnosti, byly dlouhodobě a plánovitě usměrňovány podle předem stanovených zásad, vymezených zákonem č. 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (dále jen stavební zákon). Odbor vykonává přenesenou působnost v oblasti územního plánování jako úřad územního plánování.

Odbor komplexně zajišťuje přípravu a realizaci veřejných zakázek města na stavební práce, služby a dodávky mimo režim zákona, vede agendu veřejných stavebních zakázek mimo režim zákona. Tyto druhy veřejných zakázek zajišťuje v rámci realizace investičních akcí. Obnovu městského majetku včetně mobiliáře do 500 000 Kč bez DPH zajišťuje OSMM.
Odbor komplexně zajišťuje investiční akce nad 250 000 Kč bez DPH na objektech školských a neškolských příspěvkových organizací (tj. MŠ, ZŠ, ZUŠ Františka Kmocha Kolín, Městská správa kin v Kolíně, Městské divadlo v Kolíně, Městská knihovna v Kolíně).   

Odbor komplexně zajišťuje realizaci investic do městské zeleně nad limit 500 000 Kč bez DPH ve spolupráci s OŽPZ. Zároveň zajišťuje investice do městské zeleně, která je součástí kompletní rekonstrukce městského majetku.

Odbor dokončené investiční akce předává do správy majetku jednotlivým odborům (OSMM, OŽPZ, OSBN, OŠKS, KÚ), které následně řeší údržbu, reklamační řízení, popěstební péči ostatní činnosti spojené se správou městského majetku.

Odbor spolupracuje s Odborem dotací a veřejných zakázek na přípravě podkladů pro administraci veřejných zakázek v režimu zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, na přípravě podkladů pro dotace, granty, na zajištění podkladů pro ministerstva, fondy, případně pro další organizace zajišťující poskytování dotačních prostředků, spolupracuje na zpracování žádosti a dalších souvisejících podkladů, monitorovacích zpráv, na zajištění dodržování podmínek stanovených pro poskytování dotací a grantů.

Odbor spolupracuje při činnosti komise výstavby a rozvoje města, komise pro rozvoj sídlišť a komise pro připojené městské části.

Oddělení  investic, rozvoje a územního plánování

úřad územního plánování v přenesené působnosti pořizuje:

a)
územní plán a regulační plán pro území obce,

b)
územně plánovací podklady,

c)
územní plán, regulační plán a územní studii na žádost obce ve svém správním obvodu,

d)
vymezení zastavěného území na žádost obce ve svém správním obvodu,

•
je dotčeným orgánem v územním řízení z hlediska uplatňování záměrů územního plánování,

•
je dotčeným orgánem v řízení podle zvláštního právního předpisu, v němž se rozhoduje o změnách v území,

•
vykonává další činnosti podle stavebního zákona,

•
zastupuje město Kolín jako účastníka v řízeních podle stavebního zákona, vedených obecným stavebním úřadem a speciálními stavební úřady, 

• zastupuje město Kolín jako účastníka v řízeních podle zákona ČNR č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, v platném znění, v případech souvisejících s investicemi města,
•
zpracovává náměty a pořizuje podklady pro utváření městského prostředí, zachování a ochranu kulturních a historických hodnot města, pro tvorbu nové architektury a ochranu městského interiéru,

•
zajišťuje podklady pro usměrňování dalšího rozvoje města po stránce urbanistické, architektonické, dopravní a technické vybavenosti,

•
podílí se na vytváření strategie rozvoje města, zpracování programů rozvoje města,

•
pořizuje studie a projekty v souladu se schválenými záměry rozvoje města,

•
zajišťuje obnovu a údržbu kulturních památek v majetku města ve spolupráci s orgány památkové péče,

•
v součinnosti s ODVZ zajišťuje technický dozor v rámci Programu regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón,

•
provádí kontrolu použití finančních prostředků na obnovu kulturních památek poskytnutých městem, 

•
zabezpečuje poskytování příspěvků účelově určených na opravy církevních budov, kontroluje jejich využití,

•
navrhuje vyhlášení chráněných území, případně objektů,

•
spolupracuje na úkolu Ministerstva kultury „Obnova identifikace nemovitých kulturních památek v ČR“,

•
vykonává metodickou činnost ve vztahu k obcím,

•
spolupracuje na cestovním ruchu a podpoře turistické návštěvnosti z hlediska propagace kulturních památek regionu,

•
podporuje zájmové kulturní aktivity a kulturní služby obyvatelstvu,

•
zajišťuje správu, údržbu a aktualizaci dat digitální technické mapy města, 

•
poskytuje geografická data z digitální technické mapy města v digitální nebo tištěné podobě v souladu s platnými právními předpisy,

•
zajišťuje přípravu stavebních zakázek města, vede agendu veřejných stavebních zakázek mimo režim zákona,

•
sestavuje investiční programy pro nově vznikající lokality k zástavbě (způsoby, postupy, finanční zajištění a realizace),

•
připravuje podklady a posuzuje projekty z hlediska realizovatelnosti,

•
zajišťuje inženýrskou činnost, kontrolu a koordinaci před realizací stavebních zakázek,

•
vydává stanoviska za město Kolín k předprojektové a projektové dokumentaci staveb jiným investorům a dohlíží, aby nedošlo ke střetu s připravovanou nebo realizovanou stavební zakázkou města Kolína,

•
ochraňuje zájmy města Kolína jako investora staveb,

•
navrhuje a zajišťuje vypsání urbanistických a architektonických soutěží na náročná řešení výstavby a přestavby a zpracovává podklady pro tyto soutěže,

•
komplexně zajišťuje realizaci stavebních zakázek města a vede agendu veřejných stavebních zakázek mimo režim zákona,

•
provádí na stavbách kontrolu kvality a úplnosti dodávek,

•
připravuje podklady pro úpravu rozpočtu v průběhu dle skutečných realizačních nákladů,

•
sleduje a kontroluje finanční čerpání na investičních akcích, 

•
spolupracuje s kontrolními orgány při provádění kontrol a revizí při řešení kontroluje na stavbách průběh výstavby a kontroluje správnost skutečného provedení,a vyřizování připomínek a stížností,

•
 zajišťuje archivaci písemností v souladu s příslušnými předpisy,

•
 zajišťuje investice a rekonstrukce majetku města, včetně případného vyjmutí půdy ze ZPF či PUPFL v rámci zpracovávané investiční akce a po dokončení v případě nově vzniklých staveb, popř. změny hranic pozemků, vzniku nových pozemků (na základě GP) nebo změny využití území či druhu pozemku zajistí zápis změny údajů do KN.

•
 podílí se na zpracování plánu investic a rekonstrukcí majetku města.

Odbor správy městského majetku (OSMM, č. 15)
Odbor zajišťuje realizaci rozhodnutí příslušných orgánů města o nakládání s nemovitým majetkem města.

Komplexně zajišťuje nákup služeb pro město (od správců a provozovatelů – na základě koncesní smlouvy a smlouvy o obnově VHI infrastruktury od společnosti VODOS s.r.o., a rámcové smlouvy se společností AVE Kolín s.r.o.) dle spravovaných rozpočtových řádků odboru a souvisejícím finančním krytím s výjimkou vodorovného a svislého dopravního značení včetně světelné signalizace, které provádí Odbor dopravy a s výjimkou veřejné zeleně, kterou provádí Odbor životního prostředí a zemědělství.

Plní úkoly zřizovatele příspěvkové organizace CEROP Kolín.

Spravuje dlouhodobý hmotný majetek, který je dán příspěvkové organizaci do správy, nájmu či do výpůjčky.

Odbor investic a územního plánování komplexně zajišťuje přípravu a realizaci veřejných zakázek města na stavební práce, služby a dodávky mimo režim zákona nad 500.000 Kč bez DPH, vede agendu veřejných zakázek mimo režim zákona. Tyto druhy veřejných zakázek zajišťuje v rámci realizace investičních akcí, obnovu majetku včetně mobiliáře do 500.000 Kč bez DPH zajišťuje OSMM.

Poskytuje podklady za agendu spojenou s činností OSMM k podání přiznání k dani z nemovitostí Finančnímu odboru, který následně provede navazující činnost spojenou s placením daně s nemovitostí. 

•
jedná se žadateli a navrhovateli majetkových převodů, tj. prodejů, směn a darování pozemků, podnájmů a výpůjček pozemků,

•
provádí v souvislosti s majetkovými převody ověřování stavu věcí v terénu, porovnání s mapovými podklady, v případech zvlášť složitých či sporných i porovnání se stavem pozemkových knih,

•
připravuje materiály pro jednání Rady města a Zastupitelstva města k jednotlivým případům majetkových transakcí včetně materiálů mapových,

•
zabezpečuje zveřejňování záměrů města při nakládání s majetkem města na úřední desce a zabezpečuje zveřejňování písemností zaslaných ke zveřejnění příslušnými státními orgány a organizacemi,

•
zajišťuje informování žadatelů a navrhovatelů o přijatém usnesení Rady města a Zastupitelstva města k jejich požadovaným nebo navrhovaným majetkovým převodům,

•
zajišťuje agendu spojenou s pronájmem a výpůjčkou majetku města, tj. sepisuje na základě přijatých usnesení orgánů obce nájemní smlouvy a smlouvy o výpůjčce pozemků vč. dodatků k těmto smlouvám, které řeší změny již smluv uzavřených

•
předává pozemky do užívání nájemcům, vypůjčitelům a při ukončení vztahu tento majetek přebírá zpět,

•
zajišťuje agendu spojenou s převody nemovitého majetku města (pozemky)  a s nabýváním nemovitostí (pozemky) do majetku města, tj. sepisuje na základě přijatých usnesení orgánů obce kupní, směnné a darovací smlouvy včetně dodatků k těmto smlouvám, které řeší změny již smluv uzavřených,

•
podává návrhy na vklad vlastnického práva k převáděným nemovitostem ke katastrálnímu úřadu za účelem provedení zápisů změn ve vlastnictví pozemků a nemovitého majetku ve spolupráci s katastrálním úřadem,

•
vede evidenci svěřeného movitého majetku a provádí inventarizaci majetku města ke konci roku,

•
zajišťuje agendu spojenou se zřizováním zástavních práv a věcných břemen, zpracovává o těchto úkonech příslušné dohody a smlouvy a v příslušných případech k nim podává návrhy na vklady práv do katastru nemovitostí,

•
zajišťuje na základě zákona č. 183/2006 Sb. (stavební zákon) vyjádření ke stavbám na sousedních pozemcích, zajišťuje smluvní vztahy s osobami při realizaci stavebních úprav městských pozemků a souhlasy města s trvalými zábory částí městských pozemků při provádění zateplování objektů a v obdobných případech „souhlasy ke stavebním závěrům“ ke stavebním úpravám na pozemcích, které sousedí s pozemkem města,

•
iniciuje řešení neuspořádaných majetkoprávních vztahů (duplicity apod.),

•
v rámci svého odboru zajišťuje výkon spisové služby a archivaci vytvořených spisů,

•
zastupuje město při komplexních pozemkových úpravách,

•
zabezpečuje činnosti spojené s mapováním městského majetku (geometrické plány), zajišťuje znalecké posudky,

•
zastupuje město ve stavebních řízeních, jednáních s dotčenými orgány,

•
spravuje místní komunikace ve vlastnictví města včetně jejich součástí, zajišťuje a kontroluje  jejich údržbu,

•
zastupuje vlastníka místních a účelových komunikací podle zákona č. 13/1997 Sb., ve znění pozdějších předpisů,

•
je účastníkem správních řízení na úseku místních komunikací a veřejného prostranství (stavební řízení, zvláštní užívání apod.),

•
vyřizuje stížnosti občanů  ve svěřené oblasti,

•
zajišťuje agendu povolující zábor pozemků veřejného prostranství včetně stanovení poplatků a převzetí těchto pozemků po ukončení prací,

•
jako vlastník komunikace je ze zákona pověřeným a během blokového čistění nařizuje odtah vozidla při porušení zákonem citovaných ustanovení, zajišťuje předání podkladů na FO na vystavení faktur a poskytuje součinnost s vymáháním případných pohledávek, které řeší Finanční odbor,
•
zajišťuje správu a údržbu městského mobiliáře, zajišťuje správu kontejnerových stání, zajišťuje správu veřejného osvětlení, zajišťuje správu sběrných míst, zajišťuje správu veřejných WC a správu autobusových čekáren v majetku města,
•
zajišťuje správu a optimalizaci (svozy) odpadového hospodářství na úseku své působnosti OSMM a v souladu s rámcovou smlouvou s odpadovou společností,

•
podílí se na zpracování plánu investic a rekonstrukcí majetku města,

•
připravuje podklady pro smluvní závazky s dodavateli služeb k projednání v orgánech města včetně přípravy podkladů pro výběrová řízení na dodavatele služeb,

•
realizuje rozhodnutí příslušných orgánů města, dodržuje a naplňuje platné smluvní vztahy,

•
kontroluje dodržování smluvních vztahů včetně správnosti příjmů a výdajů,
•
vykonává správu místního poplatku za užívání veřejného prostranství v souladu s obecně závaznou vyhláškou o místním poplatku za užívání veřejného prostranství (vede evidenci místních poplatků a jejich plateb, vyřizuje ohlášení k místnímu poplatku za užívání veřejného prostranství, zahajuje a vede daňové řízení v oblasti místních poplatků a zajišťuje jejich vymáhání, provádí místní šetření u poplatníků místních poplatků)

•
v koordinaci s architektem města vydává stanovisko k umístění a vzhledu restauračních zahrádek,

•
vyjadřuje se k umístění přenosných reklamních zařízení na místních komunikacích, tzv. „A“ pro správní řízení Odboru dopravy MěÚ

•
zajišťuje nakládání s odstraněnými vozidly,

•
zajišťuje podání žádosti o vynětí ze ZPF a PUFEL a žádosti o dělení nebo scelování pozemků a změnu využití pozemků,

•
zajišťuje pronájem pozemků pro umístění reklamního zařízení,   
•
zajišťuje aktualizaci pasportu městského mobiliáře, místních komunikací, nájemních smluv, veřejného osvětlení

•
zajišťuje označení, popř. likvidaci autovraků,

•
pokyn ke zveřejnění záměru prodat, směnit, pronajmout, vypůjčit apod. městský pozemek či jeho část na úřední desce může dát vedoucí odboru na základě oficiálně zaslané žádosti,
•
poskytuje součinnost Finančnímu odboru s cílem zabezpečení ochrany a pojištění majetku na úseku své působnosti,

•
vykonává činnost osoby pověřené dle Tržního řádu, v záležitostech, které nejsou svěřeny zákonem nebo organizačním řádem jiným dotčeným orgánům (informování prodejců o termínech, kdy nelze na tržním místě prodávat) a vyjadřuje se ve správním řízení pro Odbor dopravy k žádostem o povolení prodeje na tržním místě Karlovo náměstí.

Odbor dopravy (OD, č. 10)

Odbor zajišťuje výkon státní správy ve věcech silnic II. a III. tříd, místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací. Výkon funkce silničního správního úřadu je na odboru dopravy MěÚ Kolín zajišťován silničními správními úřady obecního úřadu obce s rozšířenou působností a obecního úřadu (§ 40, odst. 4 a 5 zákona č. 13/1997 Sb. o pozemních komunikacích ve znění pozdějších předpisů, dále jen silniční zákon).
Dále vykonává státní správu a státní dozor ve věcech získávání a zdokonalování odborné způsobilosti k řízení vozidel v rozsahu zák. 247/2000 Sb. a dalších předpisů a vykonává státní správu a státní dozor ve věcech schvalování technické způsobilosti vozidel, vedení registru vozidel a dalších činností dle zák. 56/2001 Sb. ve znění dalších předpisů.

Projednává přestupky a jiné správní delikty proti bezpečnosti a plynulosti silničního provozu  včetně ukládání sankčních opatření dle ustanovení zákona č. 250/2016 Sb. a, zákona č.361/2000 Sb. ve znění dalších předpisů  a zákona č. 13/1997 Sb. o pozemních komunikacích, přestupky vzniklé porušením zákona č.168/1999 Sb. o pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla ve znění pozdějších předpisů, včetně ukládání sankčních opatření a přestupky vzniklé porušením zákona č. 56/2001 Sb., o podmínkách provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů, včetně ukládání sankčních opatření.

Poskytuje Živnostenskému odboru podklady pro editaci registru právnických osob, podnikajících osob a orgánů veřejné moci (ROS).

Ve spolupráci s Odborem investic a územního plánování se v oblasti dopravy podílí na investičních akcích města v rozsahu dle zadání RM, ZM.

Odbor dále zajišťuje na úseku samostatné působnosti:

•
organizaci, provoz a správu placeného parkování na území města Kolína včetně nutných investic na provoz a obnovu,

•
veřejné služby autobusové dopravy v rozsahu smluvních ujednání,

•
provádění prevence a osvěty v dopravě pro veřejnost,

•
odborné studie či projekty v oblasti dopravy a dopravního značení města včetně problematiky hluku z pozemní dopravy,

•
nákup služeb v oblasti realizace nasvícení přechodů pro chodce,

•
nákup služeb pro město v oblasti vodorovného a svislého dopravního značení včetně světlené signalizace mimo režim zákona a provádí kontrolu těchto služeb,

•
nákup, instalaci a provoz dopravních zařízení, kontrolních dopravních zařízení a monitorovacích dopravních zařízení na území města Kolína, vyhodnocování výstupů z těchto zařízení a jejich zveřejňování,

•
organizačně a administrativně činnost komise dopravy,

•
odpovídá za prodej parkovacích karet pro parkování ve vybraných oblastech města Kolína.

Vyhledává riziková místa pro všechny účastníky silničního provozu ve městě Kolín včetně jeho příměstských částí.

Provádí vidimační a legalizační činnost pro potřeby Odboru dopravy a pracovníků MěÚ.

Oddělení evidence řidičů a správního řízení

•
vykonává státní správu a státní dozor ve věcech získávání a zdokonalování odborné způsobilosti k řízení vozidel v rozsahu zák. 247/2000 Sb.,

•
vydává a odnímá registrace autoškol,

•
schvaluje výcviková vozidla autoškol,

•
vede evidenci žadatelů o výuku a výcvik k získání řidičského oprávnění,

•
zajišťuje zkoušky žadatelů o řidičské oprávnění cestou zkušebních komisařů,

•
vydává osvědčení profesní způsobilosti řidičů,

•
vede registr řidičů a provádí záznamy změn v registru řidičů,

•
zpracovává podklady pro zahájení správního řízení a udělení bodů za přestupky proti bezpečnosti a plynulosti silniční dopravy dle zák. 361/2000 Sb, ve znění pozdějších předpisů, 
•
provádí záznamy v registru řidičů dle ustanovení zákona 361/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů  – přestupky proti bezpečnosti a plynulosti silniční dopravy, bodový systém,

•
uděluje a rozšiřuje řidičská oprávnění, podmiňuje, odnímá a rozhoduje o žádostech o podmínečné navrácení řidičských oprávnění,

•
přijímá a zpracovává žádosti o vystavení nového řidičského průkazu,

•
přijímá a zpracovává žádosti o výměnu řidičského průkazu (nucenou ze zákona, při ztrátě, změně apod.),

•
přijímá a zpracovává žádosti o vystavení paměťové karty digitálního tachografu pro řidiče, podniky a servisní střediska,

•
vydává mezinárodní ŘP,

•
vydává nové řidičské průkazy,

•
vydává paměťové karty do digitálních tachografů,

•
vede registr řidičů v působnosti MÚ Kolín,

•
provádí státní odborný dozor v oblasti působnosti zákona 247/2000 Sb.,

•
projednává přestupky proti bezpečnosti a plynulosti silničního provozu, včetně ukládání sankčních opatření dle ustanovení zák. 250/2016 Sb., a zák. 361/2000 Sb., ve znění  pozdějších předpisů,

•
projednává přestupky vzniklé porušením zák. 168/1999 Sb. o pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla ve znění pozdějších předpisů, včetně ukládání sankčních opatření (jedná se přestupky oznámené PČR),

•
spolupracuje při akcích BESIP (Bezpečnost silničního provozu) dle zák. 361/2000 Sb. ve znění pozdějších předpisů,

•
projednává přestupky a jiné správní delikty týkající se kontrolního vážení motorových vozidel, včetně ukládání sankčních opatření dle ustanovení zák. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích ve znění zák. 268/2015 Sb., a pozdějších předpisů,

•
projednává přestupky dle ustanovení zák. 56/2001 Sb., o podmínkách provozu vozidel na pozemních komunikacích ve znění pozdějších předpisů.

Oddělení evidence vozidel a schvalování technické způsobilosti vozidel

•
vykonává státní správu a státní dozor ve věcech schvalování technické způsobilosti vozidel, vedení registru vozidel a dalších činností dle zák. 56/2001 Sb. ve znění pozdějších předpisů, 

•
dle ustanovení zák. 56/2001 Sb. a vyhl. 355/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů vede a spravuje registr historických a sportovních vozidel s působností pro Středočeský kraj,

•
provádí změny v registru vozidel a registru historických a sportovních vozidel v působnosti Středočeského kraje na žádost občanů, fyzických a právnických osob,

•
provádí změny údajů v registru vozidel na žádost prodejců ojetých vozidel,

•
vystavuje doklady k vozidlům, vydává a provádí výměny RZ vozidel (včetně RZ na přání, registračních značek určených k umístění na nosné zařízení připojitelné k silničnímu vozidlu a registračních značek za poškozené registrační značky), historických a sportovních vozidel,

•
vyřizuje žádosti o výpis z registru vozidel pro potřeby státních orgánů a osob prokazujících právní zájem,

•
schvaluje technickou způsobilost a vozidel jednotlivě dovezených ze zemí mimo EU a vozidel vyráběných v malých sériích,

•
povoluje a schvaluje stavby a přestavby jednotlivých vozidel,

•
provádí státní odborný dozor v oblasti působnosti zákona 56/2001 Sb. a souvisejících předpisů,

•
dokumentuje přestupky a jiné správní delikty vzniklé porušením zák. 168/1999 Sb. o pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla ve znění pozdějších předpisů, (jedná se o přestupky zjištěné při vlastní činnosti úřadu),

•
provádí rozhodovací činnost a výkon státního odborného dozoru pro provozování stanic měření emisí vozidel (SME) podle zák. 56/2001 Sb. o provozu vozidel na pozemních komunikacích a vyhl.  211/2018 Sb. o technických prohlídkách a měření emisí vozidel, v platném znění,

•
zajišťuje pokladní služby pro potřeby úhrad správních poplatků vyplývajících z činností odboru a pro úhrady uložených peněžitých sankcí v přestupkovém řízení a to formou hotovostní platby na základě rozhodnutí správního orgánu nebo blokového řízení; v pokladně je možno použít i bezhotovostní platby prostřednictvím kreditních karet,

•
vede registr historických a sportovních vozidel pro Středočeský kraj dle ust. zák. 56/2001 Sb., ve znění pozdějších předpisů a vyhl. 355/2006 Sb. ve znění pozdějších předpisů.

•
zajišťuje příjem, uložení, vracení a administrativní zápisy v případech zadržených osvědčení o registraci vozidla ve smyslu §6b a §6c  č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích.

Oddělení komunikací, silničního hospodářství a speciální stavební úřad

Jako obecní úřad s rozšířenou působností:

•
vykonává funkci silničního správního úřadu ve věcech silnic II. a III. tříd a veřejně přístupných účelových komunikací s výjimkou věcí, o kterých rozhoduje MD ČR nebo krajský úřad v přenesené působnosti,

•
povoluje zvláštní užívání silnic – z důvodu ukládání inž. sítí do silničních nebo silničních pomocných pozemků, umístění reklamních zařízení, provádění stavebních prací, pořádání sportovních, kulturních, náboženských, zábavních a podobných akcí, jestliže by jimi mohla být ohrožena bezpečnost nebo plynulost silničního provozu,

•
povoluje uzavírky silnic II. a III. tříd a veřejně přístupných účelových komunikací,

•
vydává stanoviska k různým stavebním záměrům ve všech stupních projednávání a účastní se řízení dle stavebního zákona jakožto dotčený orgán státní správy,

•
povoluje dopravní připojení na silniční síť, tj. sjezdy nebo nové křižovatky,

•
povoluje stavební činnost (tzv. „výjimky“) a terénní úpravy v ochranném pásmu silnic,

•
ukládá pokuty,

•
vykonává státní odborný dozor nad silnicemi a veřejně přístupnými účelovými komunikacemi,

•
projednává přestupky a jiné správní delikty podle § 42a a 42b zákona o pozemních komunikacích ve věcech dálnic, silnic, místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací s výjimkou správních deliktů, k jejichž projednání je příslušný celní úřad nebo Ministerstvo dopravy, 
•
silniční správní úřad obce s rozšířenou působností dále stanovuje místní a přechodnou úpravu provozu na silnicích II. a III. tříd a na místních a veřejně přístupných účelových komunikacích dle zákona č. 361/2000 Sb. ve znění pozdějších předpisů,

•
vykonává funkci speciálního stavebního úřadu ve věcech silnic II. a III. tříd, místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací ve správním území pověřeného obecního úřadu obce s rozšířenou působností mimo území, na kterém vykonává tuto funkci SÚ.

Jako obecní úřad:

•
rozhoduje o zařazení pozemní komunikace do kategorie místních komunikací a o vyřazení místní komunikace z této kategorie,

•
vykonává funkci silničního správního úřadu ve věcech místních komunikací, 
•
povoluje zvláštní užívání místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací – z důvodu ukládání inž. sítí do silničních pozemků, umístění reklamních zařízení, provádění stavebních prací, zřizování vyhrazeného parkování, zřizování a provoz stánků, pojízdných či přenosných prodejních či jiných podobných zařízení, pořádání sportovních, kulturních, náboženských, zábavních a pod. akcí, jestliže by jimi mohla být ohrožena bezpečnost nebo plynulost silničního provozu,

•
povoluje uzavírky místních komunikací,

•
vydává stanoviska k různým stavebním záměrům ve všech stupních projednávání a účastní se řízení dle stavebního zákona jakožto dotčený orgán státní správy,

•
povoluje dopravní připojení k místním komunikacím, tj. sjezdy nebo nové křižovatky,

•
vykonává státní dozor nad místními komunikacemi,

•
vykonává další správní činnosti:

-
působnost dopravního úřadu podle zák. 111/1994 Sb. o silniční dopravě, ve znění pozdějších předpisů ve věci výkonu státního odborného dozoru nad činností dopravců, právnických osob, provozovatelů TAXI,

-
schvalovací a rozhodovací činnost v řízení o udělení licence pro dopravce v pravidelné silniční přepravě osob dle zák. 111/1994 Sb. včetně připomínkování jízdních řádů autobusové veřejné dopravy osob a jízdních řádů ČD,

-
provádění státního odborného dozoru v oblasti působnosti zákona 111/1994 Sb. a pozdějších předpisů.
Odbor životního prostředí a zemědělství (OŽPZ, č. 06)
Odbor životního prostředí a zemědělství je orgánem státní správy na úseku ochrany a tvorby životního prostředí v oblastech ochrany přírody a krajiny, lesního hospodářství, myslivosti, ochrany zemědělského půdního fondu, rybářství, ochrany rostlin, ochrany zvířat proti týrání, veterinární péče, vodního hospodářství, odpadového hospodářství a ochrany ovzduší. Tuto činnost vykonává v rámci kompetencí svěřených příslušnými zákonnostmi jako obecní úřad, pověřený obecní úřad a obecní úřad obce s rozšířenou působností. Na úseku samosprávy zajišťuje péči o městskou zeleň.

Odbor dále spolupracuje se samosprávnými orgány při zajišťování tvorby životního prostředí ve městě a při prevenci a řešení povodňové problematiky. 
Odbor v případě dotací a zadávání veřejných zakázek spolupracuje s Odborem dotací a veřejných zakázek.

Odbor organizačně zajišťuje péči o lesy ve vlastnictví města.

Odbor organizačně a administrativně zajišťuje činnost komise pro ochranu životního prostředí.

Zajišťuje výkon souhrnu více věcně souvisejících odborných agend státní správy nebo samosprávy.

Oddělení ochrany přírody a krajiny

Oblast ochrany přírody a krajiny (zák. č. 114/1992 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad

•
povoluje kácení dřevin a ukládá náhradní výsadbu a vede přehled pozemků vhodných k náhradní výsadbě,

•
vede přehled o veřejně přístupných účelových komunikacích, stezkách a pěšinách ve svém správním obvodu.

Jako pověřený obecní úřad

•
vydává závazná stanoviska k zásahům do registrovaných krajinných prvků a registruje významné krajinné prvky,

•
sjednává a zrušuje smlouvy o smlouvě chráněném památném stromu, projednává záměry na vyhlášení památných stromů, vydává rozhodnutí o vyhlášení památných stromů, vymezuje jejich ochranná pásma a zrušuje ochranu památných stromů, předává dokumentaci o památných stromech a smluvně chráněných památných stromech do ústředního seznamu,

•
vydává souhlasy k ošetření památných stromů, souhlasy ke stanoveným činnostem v ochranných pásmech památných stromů, povoluje výjimky ze zákazů u památných stromů a uzavírá dohody podle § 56 odst. 5, jde-li o památné stromy,

•
vydává souhlas ke zřizování nebo rušení veřejně přístupných účelových komunikací, stezek a pěšin mimo zastavěné území obcí.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
vydává závazná stanoviska k zásahům, které by mohly vést k poškození nebo zničení významného krajinného prvku nebo ohrožení či oslabení jeho ekologicko-stabilizační funkce, pokud se nejedná o registrovaný významný krajinný prvek a pokud se zároveň nejedná o území evropsky významné lokality,

• vydává závazná stanoviska k odlesňování a zalesňování pozemků nad 0,5 ha a výstavbě lesních cest a lesních melioračních systémů,

• vydává opatření obecné povahy, pokud jde o blíže neurčený okruh osob, nebo rozhoduje o omezení nebo zákazu rušivé činnosti, pokud se nejedná o zvláště chráněné druhy

• rozhoduje o zajištění či použití prostředků k zabránění nadměrnému úhynu rostlin a zraňování a úhynu živočichů nebo ničení jejich biotopů, pokud se nejedná o zvláště chráněné druhy,

•
vydává povolení k rozšiřování geograficky nepůvodních druhů rostlin a živočichů a k rozšiřování kříženců do krajiny,

•
rozhoduje o stanovení odchylného postupu při ochraně ptáků,

•
ukládá provedení nezbytných zásahů včetně pokácení dřevin,

•
přijímá oznámení o kácení dřevin a rozhoduje o pozastavení, omezení nebo zákazu kácení dřevin,

•
požaduje údaje o paleontologických nálezech a žádá umožnění přístupu k paleontologickým nálezům,

•
vydává souhlas k umisťování a povolování staveb a k jiným činnostem, které by mohly snížit nebo změnit krajinný ráz,

•
rozhoduje o vyhlášení přechodně chráněné plochy,

•
může vyzvat k prokázání zákonného původu zvláště chráněných rostlin, zvláště chráněných živočichů, ptáků nebo rostlin či živočichů chráněných podle mezinárodních úmluv,

•
v případě ptáků vydává osvědčení o tom, že se jedná o živočicha odchovaného v lidské péči

•
v rozsahu své působnosti ukládá podmínky pro výkon činností, které by mohly způsobit nedovolenou změnu obecně nebo zvláště chráněných částí přírody, nebo takové činnosti zakazuje,

•
vykonává státní dozor v ochraně přírody a krajiny,

•
rozhoduje o možnostech a podmínkách uvedení do původního stavu, ukládá provedení přiměřených náhradních opatření a projednává přestupky,

•
uplatňuje stanoviska k územním plánům a regulačním plánům z hlediska své přenesené působnosti a dále z hlediska přenesené působnosti obecních úřadů a pověřených obecních úřadů,

•
vymezuje a hodnotí místní systém ekologické stability,

•
ve svém správním obvodu vykonává státní správu v ochraně přírody a krajiny, není-li příslušný jiný orgán ochrany přírody.

Jako obecní úřad, pověřený obecní úřad a úřad obce s rozšířenou působností nemá žádnou z výše uvedených kompetencí ve zvláště chráněných územích a jejich ochranných pásmech. 

Oblast myslivosti (zák. č. 449/2001 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností:

•
vydává souhlas k vypouštění zvěře do honitby (společně s orgány ochrany přírody a lesů),

•
vydává souhlas k dočasnému držení lišky obecné pro účely výcviku psů lov. plemen (společně s orgány na ochranu zvířat proti týrání),

•
vydává rozhodnutí o umístění krmných zařízení pro zvěř pokud se nedohodne vlastník s uživatelem honitby,

•
vydává rozhodnutí o zákazu vstupu do honitby a omezení činností v honitbě,

•
spolupracuje s dalšími orgány státní správy v případě hromadných akcí,

•
rozhoduje o okamžité nápravě při nekrmení zvěře a případně určí, kdo jiný zajistí krmení,

•
vede rejstřík honebních společenstev a registruje honební společenstva,

•
vede evidenci honiteb a v rámci nich vede evidenci mysliveckých hospodářů a stráží a lovecky upotřebitelných psů,

•
ustanovuje a odvolává myslivecké hospodáře – vydává jim průkaz,

•
ustanovuje a odvolává myslivecké stráže – vydává jim průkaz,

•
určuje plán hospodaření, pokud se uživatel nedohodne s vlastníkem honitby,

•
kontroluje plnění plánů hospodaření,

•
povoluje odlov mimo plány hospodaření,

•
zpracovává statistické hlášení o myslivosti za honitby ve své územní působnosti,

•
povoluje nebo ukládá snížení stavů některého druhu zvěře,

•
povoluje mimořádné odstřely zvěře (např. vědecké účely),

•
povoluje odlov na nehonebních pozemcích,

•
eviduje, vydává, odebírá lovecké lístky a vybírá příslušné správní poplatky,

•
vydává a eviduje plomby,

•
rozhoduje v pochybnostech o tom, která plodina je vysokocenná,

•
na území obcí je orgánem státní správy,

• projednává přestupky,

•
vybrané přestupky zapisuje do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů,

• vybrané přestupky projednané mysliveckou stráží v blokovém řízení zapisuje do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů,

•
schvaluje jakostní třídy, normované a minimální stavy zvěře,

•
rozhoduje o konání chovatelské přehlídky,

•
rozhoduje o uznání honiteb a věcí souvisejících,

•
dozírá v rámci své působnosti na dodržování zákona o myslivosti,

•
zajišťuje výpisy a opisy z rejstříku trestů pro myslivecké stráže a hospodáře.

Oblast lesního hospodářství (zák. č. 289/1995 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemky určené k plnění funkcí lesa,

•
rozhoduje o prohlášení pozemku za pozemek určený k plnění funkcí lesa,

•
rozhoduje o souhlasu k návrhům územně plánovací dokumentace, jimiž mají být dotčeny lesní pozemky, pokud není příslušný kraj nebo ministerstvo,

•
uplatňuje stanovisko k územně plánovací dokumentaci, pokud není příslušný kraj nebo ministerstvo,

•
vydává souhlas k vydání územního rozhodnutí, jímž mají být dotčeny pozemky určené k plnění funkcí lesa do výměry 1 ha a souhlas k vydání rozhodnutí o umístění stavby nebo využití území do 50 m od okraje lesa,

•
rozhoduje o dělení lesních pozemků, při kterém výměra jednoho dílu klesne pod 1 ha,

•
rozhoduje o odnětí lesních pozemků plnění funkcí lesa do výměry 1 ha nebo o omezení jejich využívání pro plnění funkcí lesa a o výši poplatků za odnětí,

•
rozhoduje o dočasném omezení nebo vyloučení vstupu do lesa,

•
rozhoduje o povolení výjimky ze zákazu některých činností v lese,

•
rozhoduje o stanovení podmínek ke konání organizovaných nebo hromadných sportovních akcí v lese, pokud nepřesahují jejich správní obvod,

•
rozhoduje o uložení opatření k zajištění bezpečnosti osob a majetku před škodami, které by mohly být způsobeny padáním kamenů, sesouváním půdy, pádem stromů a lavinami z lesních pozemků a o tom, kdo ponese náklady s tím spojené,

•
rozhoduje o uznání výběrových stromů a lesních porostů,

•
rozhoduje o uložení opatření v případech mimořádných okolností, pokud nepřesahují jejich správní obvod,

•
rozhoduje o výjimkách ze zákazu provádět mýtní těžbu v lesních porostech mladších než 80 let

•
rozhoduje o podmínkách lesní dopravy po cizích pozemcích,

•
rozhoduje o udělení nebo odnětí licence pro výkon funkce odborného lesního hospodáře a vybírá příslušné správní poplatky,

•
rozhoduje o pověření právnické nebo fyzické osoby výkonem funkce odborného lesního hospodáře,

•
rozhoduje o ukládání pokut,

•
rozhoduje o uložení opatření k odstranění zjištěných nedostatků, opatření ke zlepšení stavu lesů a plnění jejich funkcí, o zastavení nebo omezení výroby nebo jiné činnosti v lese v případech hrozících škod, pokud nepřesahují jejich správní obvod,

•
rozhoduje o nezbytných opatřeních k odvrácení hrozícího nebezpečí,

•
vede evidenci nájmů a výpůjček pozemků určených k plnění funkcí lesa ve svém správním obvodu,

•
zajišťuje zpracování osnovy,

•
povoluje těžbu uznaných stromů nebo porostů,

•
povoluje výjimky ze stanovené velikosti nebo šířky holé seče,

•
povoluje výjimky ze zákonných lhůt pro zalesnění a zajištění kultur,

•
ustanovuje lesní stráž s působností ve svém správním obvodu a zrušuje ustanovení lesní stráže ve svém správním obvodu,

•
soustřeďuje údaje lesní hospodářské evidence o lesích ve svém správním obvodu a postupuje je pověřené organizační složce státu,

•
vykonává dozor nad dodržováním tohoto zákona, předpisů vydaných k jeho provedení a rozhodnutí vydaných na jejich základě,

•
vykonává státní správu a povinnosti určené orgánům státní správy lesů podle tohoto zákona a předpisů vydaných na jeho základě ve všech dalších případech, není-li zákonem určen jiný orgán státní správy lesů,

•
zajišťuje proplacení nákladů na činnost odborných lesních hospodářů a nákladů za meliorační a zpevňující dřeviny,

•
zajišťuje výpisy z rejstříku trestů pro lesní stráže.

Oblast obchodu s reprodukčním materiálem lesních dřevin (zák. č. 149/2003 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
rozhoduje o uložení pokut,

•
ukládá opatření k odstranění zjištěných nedostatků,

•
vykonává dozor, jak fyzické a právnické osoby dodržují ustanovení tohoto zákona.

Oblast rybářství (zák. č. 99/2004 Sb., v platném znění)

Jako pověřený obecní úřad 

• vydává a eviduje rybářské lístky a vybírá příslušné správní poplatky.

Jako obecní úřad s rozšířenou působností

• projednává přestupky v případech porušení zákona o rybářství a následně ukládá pokuty,

• zapisuje přestupky do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů,

• zapisuje přestupky do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů, které byly projednány rybářskou stráží v blokovém řízení,

• na návrh vlastníka nebo uživatele rybářského revíru, ustanovuje a schvaluje členy rybářské stráže, vydává a odebírá průkazy a odznaky a vede evidenci všech rybářských stráží ve své působnosti,

• zajišťuje výpisy z rejstříku trestů pro rybářské stráže,

• vydává, odebírá a eviduje rybářské lístky a vybírá příslušné poplatky.

Čistota a pořádek na pozemcích (zák. č. 128/2004 Sb., v platném znění)
Jako obec

•
provádí kontroly pozemků ve vlastnictví právnických osob a fyzických osob s oprávněním podnikat, které neudržují čistotu a pořádek na pozemku a ten pak narušuje vzhled obce; tyto vlastníky následně písemně vyzývá k odstranění nedostatků v přiměřeném termínu, v případě, že nedojde k nápravě, je spisový materiál postoupen RM k rozhodnutí o uložení pokuty.

Oblast ochrany rostlin (zák. č. 326/2004 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad

•
plní specifické povinnosti na úseku ochrany včel,

•
přijímá oznámení o výskytu nebo podezření z výskytu karanténních škodlivých organismů a předkládá je rostlinolékařské správě k dalšímu řízení.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
projednává přestupky týkající se nesplnění povinnosti při výskytu plevelů, které se šíří na neobdělávané a nezemědělské půdě a které ohrožují životní prostředí, zdraví lidí a zvířat a ukládá odstranění zjištěných nedostatků se stanovením lhůty.

Oblast veterinární péče (zák. č. 166/1999 Sb., v platném znění)

Jako obec

•
sama nebo ve spolupráci s jinou obcí nebo jinou osobou může zřídit a provozovat útulek pro odchycená zvířata,

•
podílí se na svém území, které zasahuje do ochranného pásma, pásma dozoru, popřípadě dalšího pásma s omezením, na zabezpečování mimořádných veterinárních opatření nařízených Státní veterinární správou, a to způsobem a v rozsahu stanovenými těmito opatřeními,

•
vydává na návrh krajské veterinární správy nařízení obce o nařízení mimořádných veterinárních opatření, ruší tato nařízení a dozírá na jejich plnění,

• po určení veterinárních podmínek schvaluje místa,  na nichž lze konat svody zvířat a trhy určené k prodeji živočišných produktů, a povoluje jejich konání,

•
hradí náklady spojené s odchytem a karanténováním odchyceného zvířete, není-li jeho chovatel znám.

Oblast ochrany zvířat proti týrání (zák. č. 246/1992 Sb., v platném znění)

Jako obec

•
zřizuje, provozuje a ruší útulky pro zvířata,

•
obecně závaznou vyhláškou upravuje pravidla pro pohyb psů na veřejném prostranství a vymezuje prostory pro volné pobíhání psů,

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
na základě šetření krajské veterinární správy projednává přestupky v případech porušení zákona o ochraně zvířat proti týrání a následně ukládá pokuty,

•
vydává rozhodnutí, nařizující na návrh krajské veterinární správy odebrání týraného zvířete, vyžaduje-li to jeho zdravotní stav,

•
rozhoduje o zvláštním opatření a o předběžné náhradní péči včetně náhrady nákladů za toto opatření,

• plní další úkoly v ochraně zvířat stanovené tímto zákonem a zvláštními předpisy,

• vyžaduje opis z evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů nebo výpis z Rejstříku trestů v řízení o zvláštním opatření,

• zapisuje přestupky do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů,

•
vede a 3 roky od nabytí právní moci rozhodnutí o přestupku uchovává evidenci osob, které se dopustily přestupku,

•
je povinen projednat všechny podněty a písemně vyrozumět krajskou veterinární správu,

•
je povinen vyžádat si v řízení o přestupku odborné vyjádření krajské veterinární správy, toto vyjádření je pro řízení závazné (mimo únik zvířete, zákazu opustit zvíře, povinnosti mít osvědčení, povinnosti pořadatele, povinnosti oznámení).

Oblast ochrany zemědělského půdního fondu (zák. č. 334/1992 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
rozhoduje o tom, zda je pozemek součástí zemědělského půdního fondu,

•
uděluje souhlas ke změně trvalého travního porostu na ornou půdu,

•
ukládá opatření k nápravě závadného stavu vzniklého porušením povinností (zásad ochrany zemědělského půdního fondu) a neplněním podmínek jím vydaného souhlasu,

•
kontroluje plnění povinností a podmínek jím vydaného souhlasu, včetně provádění rekultivací a jím uloženého opatření k nápravě,

•
uděluje souhlas k použití sedimentů z rybníků, vodních nádrží a vodních toků a vede evidenci jejich použití,

•
ohledně erozního ohrožení zemědělské půdy pořizuje informace o zemědělské půdě a hodnotí její stav a tyto údaje předává do evidence informací o kvalitě půdy,

•
zapisuje a zasílá údaje související s odnětím zemědělské půdy ze zemědělského půdního fondu, včetně údajů o odvodech za trvalé a dočasné odnětí do evidence odnětí zemědělské půdy vedené Ministerstvem životního prostředí prostřednictvím k tomu určené elektronické aplikace na elektronickém formuláři stanoveném Ministerstvem životního prostředí, 

•
uplatňuje stanovisko k regulačním plánům s výjimkou regulačních plánů pořizovaných na základě zásad územního rozvoje,

•
uděluje vyjádření k návrhům tras nadzemních a podzemních vedení, pozemních komunikací, vodních cest a jejich součástí, pokud trasa nadzemních a podzemních vedení, pozemních komunikací a vodních cest a jejich součástí nepřesahuje správní obvod obce s rozšířenou působností,

•
uděluje souhlas s odnětím zemědělské půdy ze zemědělského půdního fondu, má-li být dotčena zemědělská půda o výměře menší nebo rovné 1 ha, a u dočasného odnětí nebo trvalého odnětí s dočasným odvodem vydává u souhlasů jím vydaných potvrzení o ukončení rekultivace,

• rozhoduje o výši finančních odvodů za odnětí zemědělské půdy ze zemědělského půdního fondu,

• projednává přestupky podle tohoto zákona, není-li k jejich projednání příslušná inspekce,

• je dotčeným správním orgánem podle zákona o posuzování vlivů na životní prostředí, mají-li být dotčeny pozemky náležící do zemědělského půdního fondu o výměře menší nebo rovné 1 ha,

• vykonává státní správu na úseku ochrany zemědělského půdního fondu, není-li podle tohoto zákona příslušný jiný orgán,

• do evidence přestupků vedené Rejstříkem trestů zapisuje pravomocná rozhodnutí o přestupcích uvedených v § 91 zákona č. 200/1990 Sb., 

• poskytuje konzultace, projednává se žadateli a následně přijímá žádosti týkající se všech záležitostí, kdy dochází ke kontaktu se zemědělskou půdou) zábory, změny kultur, vstupy na zemědělskou půdu při realizaci nadzemních i podzemních vedení apod.) i v případech, kdy k vyřízení žádosti je kompetentní vyšší orgán státní správy.

Oddělení vodního a odpadového hospodářství a ochrany ovzduší

Oblast odpadového hospodářství (zák. č. 541/2020 Sb., o odpadech a zák. č. 542/2020 Sb., o výrobcích s ukončenou životností)

Jako obecní úřad

•
projednává přestupky týkající se neplnění povinností vyplývajících z Obecně závazné vyhlášky o nakládání s komunálním odpadem na správním území města Kolína,

•
kontroluje, zda právnické a podnikající fyzické osoby využívají obecní systém pouze na základě písemné smlouvy s obcí a v souladu s ní a zda nepodnikající fyzické osoby nakládají s komunálním odpadem v souladu s tímto zákonem, 

•
v zákonem vymezených případech ukládá právnickým a podnikajícím fyzickým osobám   správní trest za porušení povinností,
•
kontroluje, zda právnické a podnikající fyzické osoby mají zajištěno převzetí odpadu, který sami nezpracují v souladu s tímto zákonem, osobou oprávněnou k převzetí daného druhu a kategorie odpadu podle tohoto zákona,
•
řeší problematiku odstavených vozidel mimo pozemní komunikace ve svém správním obvodu. 
Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
ve vymezených případech uděluje souhlas k upuštění od odděleného soustřeďování odpadů,
•
v mimořádných případech může rozhodnutím uložit provozovateli zařízení k využití nebo odstranění odpadu povinnost využít nebo odstranit odpad v rozhodnutí uvedený

•
vydává souhlas k provozu malého zařízení a ve stanovených případech tento souhlas může zrušit

•
kontroluje a zpracovává hlášení souhrnných údajů z průběžné evidence za uplynulý kalendářní rok od původců odpadu, provozovatelů zařízení, obchodníků s odpady, 
• kontroluje a zpracovává hlášení o obecním systému za uplynulý kalendářní rok od všech obcí, které mají povinnost podat hlášení souhrnných údajů z průběžné evidence
•
zasílá ministerstvu informace o každém rozhodnutí vydaném podle tohoto zákona, a to do 15 dnů ode dne nabytí jeho právní moci,

• vede a zpracovává evidenci jím vydaných souhlasů a dalších rozhodnutí podle zákona o odpadech,

•
kontroluje, jak jsou dodržována ustanovení právních předpisů a rozhodnutí ministerstva a jiných správních úřadů orgánů ve všech oblastech působnosti tohoto zákona, s výjimkou oblastí, v nichž je podle § 147 odst. 1 písm. a) ke kontrole příslušný obecní úřad, a zda pověřené osoby dodržují stanovený způsob hodnocení nebezpečných vlastností odpadů, 
• může zabezpečit odpad, který ohrožuje nebo poškozuje zdraví lidí nebo životní prostředí,  před únikem škodlivin do okolního prostředí nebo zajistit odklizení takového odpadu včetně jeho předání do zařízení určeného pro nakládání s odpady, a to na náklady odpovědné osoby; při správě placení těchto nákladů se postupuje podle daňového řádu,

• může zakázat původci odpadů činnost, která způsobuje vznik odpadů, pokud původce odpadu nemá zajištěno převzetí odpadů, které produkuje, osobou oprávněnou k převzetí daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady vzniklé v důsledku pokračování této činnosti mohly způsobit škodu na životním prostředí nebo zdraví lidí,

• vydává stanovisko k územním plánům a regulačním plánům podle stavebního zákona z hlediska odpadového hospodářství,

•  projednává zákonem o odpadech vymezené přestupky fyzických osob, právnických osob 
a podnikajících fyzických osob jako původců odpadu, provozovatele zařízení, obce a další přestupky právnických a podnikajících fyzických osob,

• projednává zákonem o výrobcích s ukončenou životností vymezené přestupky fyzických osob,

• vydává:

 - z hlediska nakládání s odpady nebo vedlejšími produkty závazné stanovisko 
k terénním úpravám a k odstranění stavby podléhající ohlášení nebo povolení podle stavebního zákona; v závazném stanovisku může stanovit podmínky, které zajistí ochranu zdraví a životního prostředí a zajistí vysokou míru recyklace produkovaných odpadů,

-  vyjádření z hlediska nakládání s odpady ke změně dokončené stavby podléhající ohlášení nebo povolení podle stavebního zákona a

-  vyjádření ke zřízení zařízení určeného pro nakládání s odpady a k zavedení nebo rozšíření výroby oxidu titaničitého.

Oblast posuzování vlivů na životní prostředí (zák. č. 100/2001 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad

•
zajišťuje splnění povinnosti obce – zveřejnit a zpřístupnit informace o dokumentech pořízených v průběhu posuzování a o veřejných projednáváních vlivů záměru na životní prostředí.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
jako dotčený správní úřad se vyjadřuje k dokumentům v rámci zjišťovacího řízení a dále v průběhu posuzování vlivů záměru na životní prostředí.

Oblast integrované prevence (zák. č. 76/2002)

Jako obecní úřad

•
zajišťuje splnění povinnosti obce – zveřejnit a zpřístupnit informace o žádosti o integrované povolení.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
jako dotčený správní úřad se vyjadřuje k žádosti provozovatele zařízení o vydání integrovaného povolení.

Oblast prevence závažných havárií (zák. č. 59/2006 Sb., v platném znění, a zák. č. 239/2000 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad

•
zajišťuje splnění povinnosti obce – zveřejnit a zpřístupnit informace o zpracovaných dokumentech bezpečnostního programu, bezpečnostní zprávy a vnějšího havarijního plánu pro příslušné objekty a zařízení vymezené zákonem.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
jako dotčený orgán veřejné správy se vyjadřuje k dokumentacím bezpečnostního programu, bezpečnostní zprávy a vnějšího havarijního plánu pro příslušné objekty a zařízení vymezené zákonem,

•
provádí kontroly plnění povinností provozovatelů objektů a zařízení vymezených zákonem.

Oblast vodního hospodářství (zák. č. 254/2001 Sb., v platném znění a zák. č. 274/2001 Sb., v platném znění)

V této oblasti má odbor životního prostředí a zemědělství postavení vodoprávního úřadu.

Jako obecní úřad

•
upravuje, omezuje, popřípadě zakazuje obecné nakládání s povrchovými vodami.

Jako obecní úřad obce s rozšířenou působností

•
vydává povolení k nakládání s povrchovými a podzemními vodami, včetně změn a zrušení v případech odběru, akumulace, vypouštění odpadních vod právnickým a fyzickým osobám vyjma povolení vypouštění odpadních vod ze zdrojů znečištění od kapacity 10 000 ekvivalentních obyvatel výše, s obsahem nebezpečných a zvlášť nebezpečných látek do vod povrchových a dále vyjma povolování asanačního čerpání a vypouštění znečištěných podzemních vod,

•
vydává povolení k vysazování stromů a keřů v zátopovém území, těžbě písku, štěrku a bahna na pozemcích vodního toku, geologickým pracím v záplavových územích a ochranných pásmech vodních zdrojů, zasypávání odstavených ramen vodních toků, vrácení toku do původního koryta,

•
vydává stavební povolení a společná povolení (společné územní a stavební řízení) k vodním dílům včetně schválení manipulačního řádu děl vzdouvajících a akumulujících vod, tj. pro studny, vodní nádrže, stavby v korytech a na březích vodních toků, vodovody, vodárenské objekty, kanalizace, čistírny odpadních vod, protipovodňové stavby, meliorace, odkaliště a jiné stavby, potřebné k nakládání s vodami,

•
vydává souhlas ke stavbám, zařízením a činnostem, ke kterým není třeba povolení, ale které mohou ovlivnit vodní poměry, tj. stavby a zařízení na pozemcích toků a u toků, dálková potrubí, sklady a nádrže látek ohrožující jakost vod, skládky, stavby, těžba a terénní úpravy v záplavových územích, stavby do 15ti m od ochranné hráze toku, stavby v ochranných pásmech vodních zdrojů,

•
vydává souhlas ke stavbám jednotlivých obytných budov a k terénním úpravám v záplavových územních neovlivňujícím odtokové poměry a v ochranných pásmech vodních zdrojů

•
na základě žádosti investora se vyjadřuje ke stavebním záměrům, které mohou ovlivnit vodní poměry (právo investora, ne povinnost),

•
eviduje svá rozhodnutí,

•
zpracovává majetkovou a provozní evidenci vodovodů a kanalizací,

•
provádí vodoprávní dozor nad dodržováním plnění vodoprávních rozhodnutí a povinností vyplývajících ze zákona o vodách a dalších vodoprávních předpisů (ochrana vod, stavební dozor),

•
stanovuje ochranná pásma vodních zdrojů pitné vody s odběrem nad 10 000 m3 za rok,

•
řídí práce při zneškodňování vodohospodářské havárie (zpravidla únik závadných látek, technicky řeší viník, hasičský záchranný sbor, správce toku, a odborné firmy),

•
projednává a schvaluje plány opatření v případě havárie zpracované uživateli nakládajícími se závadnými látkami,

•
ukládá opatření k nápravě protiprávního stavu ve vodoprávních věcech,

•
rozhoduje ve věci provádění technicko-bezpečnostního dohledu a manipulačních řádů vodních děl, 
•
schvaluje kanalizační řády,

•
provádí závěrečné kontrolní prohlídky staveb vodních děl a povoluje jejich zkušební provozy a vydává kolaudační souhlasy,

•
přijímá a posuzuje ohlášení vodních děl a vodohospodářských úprav,

•
v období mimo povodeň je povodňovým orgánem, 

•
stanovuje záplavová území (kromě významných toků),

•
projednává přestupky za porušování ustanovení vodního zákona a navazujících předpisů,

•
řeší problematiku starých ekologických škod a spolupracuje s ČIŽP a MŽP a dotčenými subjekty.

Oblast ochrany ovzduší (zák. č. 201/2012 Sb., v platném znění)

Jako obecní úřad na správním území města Kolín zejména:

· vydává vyjádření k řízení o umístění zdroje (podle § 11 odst. 4 zákona o ochraně ovzduší), a to do 15 dnů ode dne doručení podkladů ve věci, pokud se s krajským úřadem nedohodne jinak,
· zajišťuje v případě potřeby vydání obecně závazné vyhlášky, kterou může obec na svém území stanovit podmínky pro spalování suchého rostlinného materiálu za účelem jeho odstranění nebo jeho spalování zakázat,
Na správním území města Kolín jako obecní úřad obce s rozšířenou působností zejména:

· kontroluje v rámci své působnosti dodržování ustanovení zákona o ochraně ovzduší a předpisů podle něj vydaných,
· provádí podle § 17 odst. 2 zákona o ochraně ovzduší kontrolu spalovacího stacionárního zdroje, umístěného v rodinném domě, v bytě nebo ve stavbě pro rodinnou rekreaci (včetně příslušenství zdroje nebo používaných paliv) v případě, kdy opakovaně vznikne důvodné podezření, že provozovatel zdroje nadále nebo opětovně porušuje některou z povinností stanovenou pro provoz zdroje v zákoně o ochraně ovzduší,

· vydává závazná stanoviska k řízením podle jiného právního předpisu k umístění, provedení a užívání stavby zdroje neuvedeného v příloze č. 2 k zákonu o ochraně ovzduší a zajišťuje jejich zpřístupnění veřejnosti,
· ukládá v rámci svých kompetencí opatření ke zjednání nápravy provozovatelům, kteří v souvislosti s provozem zdrojů znečišťování ovzduší neplní povinnosti stanovené jim zákonem o ochraně ovzduší,
· v případě nesplnění opatření ke zjednání nápravy je oprávněn vydat rozhodnutí o zastavení provozu zdroje,
· projednává v rámci svých kompetencí porušení zákona o ochraně ovzduší a přestupky s tím související včetně ukládání pokut.
Oddělení správy městské zeleně

· usměrňuje v rámci možností daných rámcovou smlouvou mezi městem Kolínem a AVE Kolín s.r.o. péči o veřejnou městskou zeleň (stromy, keře, trávníky, květinové záhony, atd.)

· kontroluje kvalitu prováděných prací a služeb v oblasti veřejné městské zeleně. 

· zajišťuje realizaci údržby městské zeleně (stromů) v uzavřených areálech typu školy, školky, hřbitovy, dětská hřiště, atd.,

· zajišťuje kompletní údržbu zeleně v areálu MěÚ Kolín – areál zámku,

· zajišťuje odbornou údržbu zeleně v areálu sv. Bartoloměje,

· zajišťuje ve spolupráci s nájemcem areálu odbornou údržbu zeleně v MSD Kolín,

· zajišťuje realizaci investic do městské zeleně do limitu 500.000 Kč bez DPH, u vyšší částky realizaci investice předává Odboru investic a územního plánování, se kterým na této investici spolupracuje,

· zajišťuje naplňování příslušných ustanovení Obecně závazné vyhlášky o užívání, údržbě a ochraně zeleně na území města Kolína a projednává přestupky, 

· zajišťuje termínované výzvy vlastníkům sousedních nemovitostí, a to v souladu s ustanovením § 1016 odst. 2 zákona č. 89/2012Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, k odstranění převisu větví, případně podrostu, které zasahují nad pozemky města v míře nepřiměřené místním poměrům a které podstatně omezují obvyklé užívání pozemku, čímž působí městu nebo občanům města škodu nebo jiné obtíže převyšující zájem na nedotčeném zachování stromu. Následně, v případě marného uplynutí termínu, dle pověření Rady města Kolína (konané dne 29.03.2021, číslo usnesení 3623/96/RM/2021/), zajišťuje i provedení úpravy dřevin,

· zajišťuje správu a aktualizaci inventarizace dřevin na portálu www.stromypodkontrolou.cz a dat pasportu veřejné zeleně,

· zastupuje město Kolín jako účastníka v řízeních podle zákona ČNR č. 114/1992 Sb.,           o ochraně přírody a krajiny, v platném znění,

· podílí se na zpracování plánu investic a rekonstrukcí majetku města z pohledu veřejné zeleně 

· zajišťuje poradenskou a konzultační činnost pro ostatní odbory MěÚ Kolín, veřejnost, investory z pohledu ochrany a rozvoje veřejné zeleně (příprava a realizace investičních akcí města s vlivem na veřejnou zeleň, vyjadřovací činnost z pohledu stavebních záměrů, pronájmů pozemků, atd.)

· spravuje drobný a dlouhodobý hmotný majetek, v rozsahu dle platné inventarizace, 

· připravuje podklady pro smluvní závazky s dodavateli služeb, včetně přípravy podkladů pro výběrová řízení na dodavatele,

· zadává objednávky a smlouvy v rozsahu dle Směrnice č. 24/2016 ze dne 26.09.2016 – v platném znění (o postupu při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu),

· realizuje rozhodnutí příslušných orgánů města, dodržuje a naplňuje platné smluvní vztahy,

· kontroluje dodržování smluvních vztahů včetně správnosti příjmů a výdajů ve spolupráci s FO,

· vyřizuje stížnosti občanů  ve svěřené oblasti,

· zajišťuje kontrolu následné povýsadbové péče o veřejnou zeleň u investičních akcí, po předání od odboru investic a územního plánování,
· zajišťuje ve spolupráci s OIÚP koordinovaný technický dohled nad sadovými úpravami v rámci realizace investičních akcí města,
· přijímá pozvání na koordinované porady odborů OIÚP, OSMM, OŠKS a OSBN k akcím, kde je dotčena veřejná zeleň. Týká se to investičních akcí města (od přípravy projektů, přes vlastní realizaci, po následnou péči), akce jiných investorů s dopadem na městskou zeleň (zábory, vznik nových ploch veřejné zeleně) pronájmy či výpůjčky pozemků.
Odbor dotací a veřejných zakázek (ODVZ, č. 18)

Odbor zajišťuje odbornou a administrativní podporu při řízení projektů města včetně projektů spolufinancovaných z jiných zdrojů – Evropské unie, státního rozpočtu, rozpočtu kraje apod. Vyhledává příležitosti pro získání dotací a jiných zdrojů financování projektů města. Plní úkoly města jako veřejného zadavatele v oblasti veřejných zakázek zadávaných v režimu platné legislativy. 
•
zajišťuje informace ohledně dotačních titulů z EU fondů pro spolufinancování projektů s ohledem na potřebnost a vhodnost pro město, navrhuje postupy i implementaci dotačních titulů v podmínkách města,

•
ve spolupráci s OIÚP, OSBN a KÚ aktualizuje a vyhodnocuje harmonogramy strategických investičních projektů,

•
ve spolupráci s FO zajišťuje správnost finančního plnění jednotlivých projektů, možnosti financování, zpracování návrhu financování projektu,

•
ve spolupráci s oddělením marketingu a cestovního ruchu zajišťuje publicitu projektů spolufinancovaných z externích zdrojů, dle podmínek dotačních titulů,

•
komunikuje s poskytovatelem dotace (změny v projektu, administrativa apod.), zajišťuje administraci smluv s poskytovateli dotace, seznamuje projektový tým a partnery projektu se závaznými podmínkami poskytovatele dotace, zajišťuje monitoring dodržení závazných podmínek, včetně monitorovacích zpráv a závěrečných vyhodnocení,

•
odpovídá za administraci a koordinaci procesu přípravy projektů a žádostí o dotace z fondů EU a zajišťuje jejich formální správnost, přičemž spolupracuje s dotčenými odbory, s komisemi RM, případně s příspěvkovými organizacemi města,

•
ve spolupráci s dotčenými odbory zajišťuje plnění cílů, projektových záměrů v souladu s pravidly příslušných operačních programů. Ve všech fázích projektu spolupracuje s dotčeným odborem, který zajišťuje technické a všechny odborné podklady nutné k podání žádosti o dotaci, k realizaci a taktéž pro zajištění udržitelnosti projektu,
•
po ukončení realizace projektu ve spolupráci s dotčenými odbory sleduje dodržování podmínek stanovených smlouvou o poskytnutí dotace, zajišťuje administraci projektů v době jejich udržitelnosti,
•
vede databázi agendy všech realizovaných dotačních titulů,

•
zpracovává, projednává Program regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón pro opravy a údržbu kulturních památek, 

•
podílí se na zpracování koncepce podpory státní památkové péče v oblasti působnosti Programu regenerace městské památkové rezervace Kolín, 

•
zajišťuje, aby byly z rozpočtu města poskytovány finanční příspěvky vlastníkům kulturních památek na úhradu zvýšených nákladů spojených se zachováním kulturní památky, a to v rámci Programu regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón, 

•
spolupracuje s vlastníky kulturních památek při přípravě podkladů pro žádosti na zajištění financí na obnovu kulturních památek z finančních prostředků Ministerstva kultury v rámci Programu regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón (s finanční spoluúčastí města), 

•
spolupracuje s OIÚP a OSBN během realizace obnovy kulturních památek, na které je poskytnuta finanční spoluúčast města a příspěvek z Ministerstva kultury v rámci Programu regenerace městských památkových rezervací a městských památkových zón, 

•
zajišťuje administraci veřejných zakázek města dle platné legislativy v oblasti veřejných zakázek, vyjma zakázek malého rozsahu,
•
před zahájením výběrového řízení spolupracuje s dotčeným odborem na přípravě podkladů veřejné zakázky, vychází z podkladů poskytnutých konkrétním odborem, v jehož gesci se bude zakázka realizovat,

• zajišťuje řádný průběh celého výběrového řízení dle zákona o zadávání veřejných zakázek  včetně přípravy smluv a jejich následného uzavření, 

•
v případě potřeby spolupracuje s externím administrátorem veřejných zakázek,

•
zpracovává plán veřejných zakázek na kalendářní rok,

•
vede databázi veřejných zakázek města prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK, včetně archivace.
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