Informace potrebné k dorucovani datovych zprav

Datova schranka

ID schranky: 9kkbs46
Identifika¢ni ¢islo (IC): 00235440

Néazev: mésto Kolin

Datova schranka je urcena pro prijem veskerych datovych zprav odeslanych z datovych
schranek adresovanych méstu Kolinu a jeho organtim.

Potvrzeni o dodéani a doruceni datové zpravy do datové schranky mésta Kolina:

Informacni systém datovych schranek bude informovat odesilatele o dodani, resp. doruceni
datové zpravy tim, ze odesle tzv. dodejku, resp. doru¢enku. Dodejka a dorucenka jsou
datové zpravy, které se pripoji k odesilané zprave, v seznamu odeslanych zprav jsou
viditelné jako datum a ¢as, kdy byla zprava dodana a dorucena.

Technické parametry datovych zprav prijimanych datovou schrankou mésta Kolina:

formaty prijimanych soubor:

* PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
* pdf (Portable Document Format)

* fo/zfo (602XML Filler dokument)

* html/htm (Hypertext Markup Language Document)

* txt (prosty text)

* rtf (Rich Text Format)

*.doc/docx (MS Word Document)

* xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

* ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

* jpg/jpeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
* png (Portable Network Graphics)

* tif/tiff (Tagged Image File Format)

* gif (Graphics Interchange Format)

* mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
* wav (Waveform Audio Format)

*mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

* edi (mezindrodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM pro elektronickou
vyménu obchodnich dokumentu - EDI)

*.dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze

2007 a vyssi

* shp/dbf/shx/prj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile)

*.dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8

* gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document)



Pro eliminaci moznych problému s doru¢ovanim soubort doporuc¢ujeme v ndzvu souboru
nepouzivat diakritickd znaménka.

Maximalni velikost datové zpravy: 20 MB

Elektronicka podatelna

Adresa elektronické podatelny: posta@mukolin.cz

Elektronicka podatelna je urCena pro prijem veskerych datovych zprav se zarucenym
elektronickym podpisem nebo elektronickou znackou adresovanych méstu Kolinu a jeho
organum.

Pravidla potvrzovani doruceni datovych zprav do elektronické podatelny mésta Kolina:

Doruceni datové zpravy se odesilateli potvrzuje, pokud je mozné z datové zpravy zjistit
elektronickou adresu odesilatele.

Soucasti zpravy o potvrzeni je:

elektronicka znacka elektronické podatelny nebo zaruceny elektronicky podpis opravnéného
zameéstnance

datum a cas, kdy byla datova zprava dorucena

identifikator datové zpravy pridéleny podatelnou

Vzor textu datové zpravy, kterou se doruceni potvrzuje:

Dobry den,

Vase podani ve véci "150525 - test 1 - s podpisem", které jste 25.05.2015 08:30:26 zaslal(a)
na adresu e-podatelny, bylo po kontrole vSech ndlezitosti elektronickou podatelnou
25.05.2015 08:25:47 prijato k dalSimu zpracovani.

Dékujeme Vam za duvéru.

Méstsky trad

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA ELEKTRONICKE PODATELNY.
NEODPOVIDEJTE NA NI!

Vzor textu datové zpravy, kterou se potvrzuje prijeti do spisové sluzby:

Dobry den,

Vase podani ve véci "150525 - test 1 - s podpisem", které jste 25.05.2015 08:31:07 zaslal(a)
na adresu e-podatelny, bylo po kontrole vSech ndlezitosti elektronickou podatelnou
25.05.2015 08:25:47 prijato pod ¢islem jednacim 42545/2015 do spisové sluzby.
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Dékujeme Vam za duvéru.

Méstsky urad

TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA ELEKTRONICKE PODATELNY.
NEODPOVIDEJTE NA NI!

Vzor textu datové zpravy, kterou se potvrzuje prijeti podani, ale nikoli jeji prijeti do spisové
sluzby (zprava nebyla elektronickly podepsana):

Dobry den,

Vase poddni ve véci "150525 - test 2 - bez podpisu”, které jste 25.05.2015 08:30:27 zaslal(a)
na adresu e-podatelny, bylo pri kontrole vSech nalezitosti elektronickou podatelnou
odmitnuto z divodu neplatnosti elektronického podpisu.

Dékujeme Vam za duvéru.
Meéstsky urad
TOTO JE AUTOMATICKY GENEROVANA ZPRAVA ELEKTRONICKE PODATELNY.

NEODPOVIDEJTE NA NI!

Technické parametry datovych zprav prijimanych elektronickou podatelnou mésta Kolina:

formaty prijimanych soubor:
*.doc, *.htm, * html, *.rtf, *.txt, *.xls, *.pdf

Pro eliminaci moznych problému s doru¢ovanim soubort doporuc¢ujeme v ndzvu souboru
nepouzivat diakritickd znaménka.

Maximalni velikost elektronické datové zpravy: 10 MB

Zpusob vyrizovani dotazu tykajicich se provozu elektronické podatelny a datové
schranky

Dotazy zasilejte na elektronickou adresu odd_it@mukolin.cz nebo na postovni adresu tradu.

Seznam zaméstnancu, kterym byl vydan kvalifikovany certifikat:

prijmeni jméno odbor
BiSkova Andrea  MP
Blecha Jan MP

Budikova Petra IA
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Cernohorsky
Dobranska
Drahota
Duri$
Dusanek
Dvorakova
Dyrcikova
Fialova
Gallistlova
Gregor
Hamplova
Hartmanova
Havlickova
Havlikova
Hepnarkova
Hercikova
Heresova
Hladik
Hlavacova
Hodanova
Hofmannova
Holy
Homolkova
Homolkova
Horakova
Horakova
Hrda
Hruby
Husova
Chapcak
Chudoba
Jahodova
Jelinkova
Jelinkova
Jerabkova
Jerabkova
Kaninsky
Karabacek
Karaskova
Kasalova
KasSova
KaSpar
Kavrikova
Kesner
Kilidnova
Kluson
Kodéra

Pavel
Ludmila
Josef
Martin
Petr
Jarmila
Ilona
Klara
Jitka
Martin
Markéta
Olga
Eva
Michaela
Marie
Iveta
Gabriela
Martin
Iva
Martina
Véra
Roman
Martina
Marcela
Iveta
Jana
Vojtéch
Kamil
Pavla
Marian
Karel
Katerina
Veronika
Sarka
Ludmila
Jitka
Miroslav
Petr
Veronika
Alzbéta
Pavlina
Michael
Jana
Petr
Stanislava
Jan
Roman

MP
FO
MP
SU
OSBN
OOKR
OSCP
OSVZ
0D
0ZPZ
0D
KU
SU
OSCP
OSVZ
OSVZ
OSVZ
MP
0ZU
0ZU
0D
OD
OSVZ
FO
OIUP
0D
0ZU
OD
OSCP
MP
OSMM
OSCP
FO
IA
SU
OSVZ
OIUP
MP
OD
0D
0D

OSKS
OSKS
0ZPZ
0D
KU



Kokes
Kolarikova
Kralova
Kramarova
Krasna
Krchova
Kronusova
Kubickova
Kubu
Kucerova
Kucharova
Kuthanova
Kutilek
Langova
LapSanska
Lebedova
Ledvinova
Loudatova
Mach
Machacova
Mala
Markova
Michalcik
Miksikova
Mikyna
Mlynkova
Moldanova
Muchova
Mukarovska
Musilek
Myratska
Najbrt
Necesana
Nechanicka
Némec
Nesvara
Novak
Novakova
Novotna
Novotny
Novy
Nuhlickova
Padouk
Padourova
Pazderova
Pelikanova
Pesikova

Jan
Jitka
Romana
Jana
Petra
Alena
Zdena
Markéta
Marcel
Petra
Sarka
Pavlina
Milos
Iveta
Véra
Martina
Iveta
Pavlina
Petr
Jana
Gabriela
Véra
Josef
Iveta
Petr
Zaneta
Eliska
Marie
Blanka
Petr
Katerina
Michal
Vlasta
Petra
Jiri
Véaclav
Jiri

Jana
Monika
Josef
Petr
Jana
Stanislav
Simona
Nikola
Miroslava
Jana

OSMM
FO
OSCP
OSCP
OSBN
OSVZ
OSVZ
OSCP
MP
KU
KU
KU
OD
OSVZ
SU
OSCP
SU
KU
OSVZ
OSVZ
OMP
0ZU
OSBN

OSVZ
SU
0ZPZ
OSCP
0D
OD
KU
0D
SU



Peterova
Peterova
Pilna
Pipkova
Pohunkova
Pokorna
Pokorna
Pospéch
Pospisil
PospiSilova
Posikova
Prochazkova
Prokes
Prokopova
Pros
RakuSanova
Rapcakova
Rujzlova
Ruzickova
Riha
Satrapa
Semotamova
Severa
Sklenarikova
Smitkova
Smutna
Smutny
Soukupova
Stara
Strakova
Sucha
Svoboda
Simeckova
Springlova
Sturmova
Sustr
Svarova
Ulcova
Urbanova
Urbanova
Vagner
Vancura
Vanicek
Vanova
Vedralova
Verfel
Vesela

Renata OD
Markéta OSCP
Ivana 0OSvz
Klara OSvz
Monika KU
Jitka OD
Michaela OSCP
Tomas OOKR
Frantisek OD
Alena OZPZ
Jeanne OoSvz
Petra OD
Viktor MP
Lenka FO
Martin ~ OZPZ
Klara ODVZ
Jana OSCP
Denisa OSvzZ
Karolina FO
Martin OD
Michal MP
Kvétoslava OSVZ
Leo$ 0ZU
Jana OSBN
Kristyna OSCP
Veronika OSVZ
Radek 0ZPZ
Dagmar KU
Helena OZU
Jolana OSvZ
Barbora OSVZ
Martin IT
Pavla ODVZ
Dana OD
Radka OSMM
Jiri OSBN
Andrea MP
Marcela OD
Lucie OZPZ
Monika  OSVZ
Tomas MP
Josef SU
Jan OoSvz
Lucie SU
Barbora ODVZ
Zbynék  MP
Lucie oSvz



Villner Petr FO

Vitova Katerina OD
Voclikova Vendulka OD
Vokal Jitt SU
Volf Vladimir OD
Volkmanova Katerina OD
Vosecka Zdenka FO
Votroubek Miroslav MP
Votrubova Veronika OSVZ
Vy$anska Jana SU
ZadraZilova Jana SU
Zeman Pavel OD
Z4kova Tereza  SU
E-mail

E-mailova adresa: podatelna@mukolin.cz

Dalsi e-mailové adresy (odbort, zaméstnancl) naleznete na www.mukolin.cz.

E-mailové adresy jsou urc¢eny pro zpravy, jejichz nalezitosti neupravuje pravni predpis;
nemusi byt podepsany zarucenym elektronickym podpisem; e-mail se pouziva pouze ke
kontaktu nahrazujici telefonicky hovor nebo béznou komunikaci mezi obcanem a
jednotlivymi pracovniky uradu; tato posta neni automaticky evidovana

Doruceni e-mailové zpravy se nepotvrzuje.
Technické parametry zprav prijimanych do e-mailovych schranek:

forméaty prijimanych soubord nejsou uréeny
maximalni velikost zpravy: 5 MB

Seznam pravnich predpisu, podle kterych je mozné vuci organu verejné moci Cinit
pravni ukony v elektronické podobé a nalezitosti téchto ukont, zejména nalezitosti
tykajici se pouZziti uznavaného elektronického podpisu

Podani podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad zaslané do elektronické podatelny

» musi byt podepsano zarucenym elektronickym podpisem (§ 37 odst. 4),

« v pripadé elektronického podani musi podéani obsahovat také obligatorni obsahové
nalezitosti elektronického podani se zaruc¢enym elektronickym podpisem podle § 37
odst. 5, tj. uvedeni poskytovatele certifika¢nich sluzeb, ktery podavateli certifikat vydal
a vede jeho evidenci, nebo musi byt certifikat pripojen k podani,

» nemusi byt podepsano zarucenym elektronickym podpisem za podminky, Ze podani je
do 5 dnu potvrzeno, popripadé doplnéno pisemné nebo ustné do protokolu anebo v
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elektronické podobé podepsané zarucenym elektronickym podpisem.

Spravni rad nestanovi vyslovné, ze podani musi byt zaslano vyhradné na adresu elektronické
podatelny daného uradu. Podavateli vSak lze tento postup doporucit.

Stiznosti podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad zaslané do elektronické podatelny

» pokud ma byt stiznost ucinéna pisemné, postupuje podavatel stejné jako v pripadé
podani (viz vyse).

Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim

* tj. pisemna zadost o informaci podle tohoto zdkona, nemusi byt podepsana zarucenym
elektronickym podpisem. Zadost musi byt zasldna na adresu elektronické podatelny
daného tradu.

Dotazy, naméty aj., jejichz nalezitosti nejsou upraveny pravnimi predpisy

» nemusi byt podepsany zarucenym elektronickym podpisem.

Podani ucinéné fyzickou nebo pravnickou osobou prostrednictvim datové schranky
zasadné nemusi byt opatreno zaruCenym elektronickym podpisem, nebot autenticitu
dokumentu zajisti samotny systém datovych schranek.

Ukon udinény opravnénou nebo povéfenou osobou, ktera je k provedeni ikonu oprdvnéna, (§
8 odst. 1 az 4, odst. 6 zdkona ¢. 300/2008 Sb.) prostrednictvim datové schranky ma podle §
18 odst. 2 zdkona €. 300/2008 Sh. stejné ucinky jako tkon u¢inény pisemné a podepsany,
ledaze jiny pravni predpis nebo vnitini predpis pozaduje spole¢ny ukon vice z uvedenych
osob (napr. podpis dvou jednatell spoleCnosti s ru¢enim omezenym). V takovém pripadé by
musely byt k datové zpraveé pripojeny zarucené elektronické podpisy vSech takovych osob.
Povinnost opatrit podani v elektronické podobé zarucenym elektronickym podpisem
stanovena v § 37 odst. 4 spravniho radu se vztahuje pouze na podani ucinéna
prostrednictvim sité elektronickych komunikaci (e-mailem) na elektronickou
adresu elektronické podatelny, nikoliv ucinéna prostrednictvim datovych schranek.
Pro zasilani podani prostrednictvim datovych schranek se pouzije § 18 zdkona ¢. 300/2008
Sh., ktery je v tomto sméru ke spravnimu radu zakonem specialnim.

Podani prostrednictvim datové schranky lze ¢init pouze jménem jejiho drzitele.



Ukon udinény jinou osobou prostrednictvim ,cizi“ datové schranky (napf. fyzicka osoba udini
podani z datové schranky svého zaméstnavatele) neméa pravni ucCinky, které zakon jinak
dokumentu doruc¢enému prostrednictvim datové schranky priznava.

Vzhledem k tomu, Ze konverzi dokumentu (prevod z elektronické do listinné podoby) 1ze
provést pouze v pripadé podepsani internim elektronickym podpisem (elektronicky podpis
dokumentu je obsazen primo uvnitr tohoto dokumentu) dokumentu ve formatu *.pdf, je
nutné doporucit zasilat elektronicky podepsané datové zpravy ve formatu *.pdf a pro podpis
pouzit interni elektronicky podpis.

Technické nosice

Kontaktni tdaje pro prijimani datovych zprav na technickych nosicich:

Podatelna Méstského uradu Kolin

adresa:

Méstsky urad Kolin
Karlovo namesti 78
280 02 KOLIN 1

hodiny pro prijem:
pondéli 7:00-17:00
utery 7:00-15:00
streda 7:00-17:00
ctvrtek 7:00-15:00
patek 7:00-13:30

Technické parametry technickych nosi¢u, na nich? lze predavat datové zpravy:

povoleny typ nosice:

CD

Flash Memory Drive

disketa 3,5 jen ve vyjimecnych pripadech
maximalni velikost souboru u diskety 3,5“: 1 MB

Postup v pripadé, ze u prijaté datové zpravy je zjistén vyskyt pocitacového
programu, ktery je zpusobily privodit Skodu na informacnim systému nebo na
informacich, nebo chybny format zpravy, ktery muze takovou Skodu zpusobit (napr.
viry, chybny format, poruseni integrity datové zpravy a neplatnost elektronického podpisu
zasilatele)

Data na nosicich a datové zpravy, u kterych byly zjiStény uvedené zavady, nejsou



zpracovavany. Pokud je mozné z datové zpravy zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na
tuto adresu zaslano sdéleni o zjiSténé zavadeé.

odkaz na clanek:



